
GUBERNUR GORONTALO

PERATURANGUBERNUR GORONTALO
NOMOR 21 TAHUN2016

TENTANG

STANDAROPERASIONALPROSEDUR (SOP) PADABIRO PENGADAAN
SEKRETARIATDAERAHPROVINSIGORONTALO

DENGANRAHMATTUHANYANGMAHAESA

GUBERNURGORONTALO,

Menimbang : a. bahwa dalam rangka meningkatkan kinerja Biro Pengadaan
Sekretariat Daerah Provinsi Gorontalo agar berdayaguna dan
berhasilguna, perlu standar operasional prosedur sebagai
prosedur tetap bagi Biro Pengadaan untuk melaksanakan tugas;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada
huruf a perlu menetapkan Peraturan Gubemur Gorontalo
tentang Standar Operasional Prosedur pada Biro Pengadaan
Sekretarlat Daerah Provinsi Gorontalo;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 38 Tahun 2000 tentang Pembentukan
Provinsi Gorontalo (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2000 Nomor 258, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 4060);

2. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan
Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003
Nomor 47, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 4286);

3. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan
Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor
112, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5038);

4. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil
Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 6, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5494);

5. Undang-Undang Nomor. 23 Tahun 2014 tentang Pemerlntahan
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 2441 Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5587);

6. Peraturan Pemerintah Nomor 53 Tahun 2010 tentang Disiplin
Pegawai Negeri Sipil (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2010 Nomor 74, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5135};
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Menetapkan

7._ Peraturan Presiden Nomor 4 Tahun 2015 tentang Perubahan
Keempat Atas Peraturan Presiden Nomor 54 Tahun 2010 ten tang
Pengadaan Barangj Jasa Pemerintah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 5, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 3655);

8. Peraturan Menteri Negara Pemberdayaan Aparatur Negara
Nomor 13 Tahun 2009 tentang Pedoman Peningkatan Kualitas
Pelayanan Publik Berbasis Partisipasi Masyarakat;

9. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 tentang
Standar Operasional Prosedur di Lingkungan Pemerintah
Provinsi dan KabupatenjKota (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2011 Nomor 704);

10. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2012
Nomor 649);

11. Peraturan Daerah Nomor 1 Tahun 2013 tentang Pelayanan
Publik (Lembaran Daerah Provinsi Gorontalo Tahun 2013
Nomor 1, Tambahan Lembaran Daerah Provinsi Gorontalo
Nomor 01)

12. Peraturan Daerah Nomor 13 Tahun 2013 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Lembaga Teknis Daerah Provinsi Gorontalo
(Lembaran Daerah Provinsi Gorontalo Tahun 2013 Nomor 13,
Tambahan Lembaran Daerah Provinsi Gorontalo Nomor 11);

13. Peraturan Daerah Nomor 2 Tahun 2015 tentang Perubahan Atas
Peraturan Daerah Nomor 11 Tahun 2013 tentang Organisasi dan
Tata KeIja Sekretariat Daerah dan Sekretariat Dewan Perwakilan
Rakyat Daerah Provinsi Gorontalo (Lembaran Daerah Provinsi
Gorontalo Tahun 2015 Nomor 2, Tambahan Lembaran Daerah
Provinsi Gorontalo Nomor 02).

MEMUTUSKAN:

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PADA BIRO
PENGADAANSEKRETARIATDAERAHPROVINSIGORONTALO

BABI
KETENTUANUMUM

Pasal1
Dalam Peraturan Gubernur ini, yang dimaksud dengan :
1. Daerah adalah Provinsi Gorontalo.
2. Pemerintah Daerah adalah Gubemur dan Perangkat Daerah

sebagai unsur penyelenggara pemerintahan daerah.
3. Gubernur adalah Gubemur Gorontalo.
4. Pelaksana adalah pegawai yang melaksanakan SOP dalam

pekerjaannya.

BI
RO

 H
UKU

M
 

SE
TD

A 
PR

O
V.

 G
O

RO
NTA

LO



1

5. Biro Pengadaan Sekretarlat Daerah Provinsi Gorontalo yang
selanjutnya disingkat BKPPDProvinsi Gorontalo adalah Perangkat
Pemerintah Daerah yang bertugas membantu Gubemur dalam
menyelenggarakan sebagian urusan pemerintah yang meliputi
perumusan, pembinaan, koordinasi dan evaluasi di bidang
pengadaan barangfjasa pemerintah.

6. Standar Operasional Prosedur yang selanjutnya disingkat SOP
adalah serangkaian petunjuk tertulis yang dibakukan mengenai
proses penye1enggaraan tugas-tugas Pemerintah Daerah.

7. Standar Operasional Prosedur Biro Pengadaan Sekretarian
Daerah Provinsi Gorontalo selanjutnya disebut SOP Biro
Pengadaan Provinsi Gorontalo adalah Prosedur bagi aparat pada
Biro Pengadaan Provinsi Gorontalo dalam rangka meningkatkan
kesadaran dalam melaksanakan tugas dibidang pengelolaan dan
pelayanan kepegawaian dan penyelenggaraan Pengadaan Barang
dan Jasa di Provinsi Gorontalo.

BAB II
MAKSUDDANTUJUAN

Pasal2
Pengaturan tentang SOP BKPPD Provinsi Gorontalo dimaksudkan
sebagai pedoman bagi Biro Pengadaan Provinsi Gorontalo dalam
melaksanakan tugas pelayanan penyelenggaraan Pengadaan Barang
dan Jasa milik pemerintah di Provinsi Gorontalo agar berjalan
dengan baik sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan yang
berlaku.

Pasa13
SOP Biro Pengadaan Provinsi Gorontalo bertujuan untuk
meningkatkan kualitas pelayanan kepada masyarakat dan pengguna
layanan pengadaan barang/ jasa pemerintah agar mendapatkan
pelayanan yang baik sesuai ketentuan peraturan perundang-
undangan yang berlaku.

BAB 111

RUANGLINGKUP
Pasa14

Ruang lingkup pengaturan standar operasional prosedur ini adalah
perumusan, pembinaan, koordinasi dan evaluasi di bidang
pengadaan barang/jasa pemerintah.

BABIV
STANDAROPERASIONALPROSEDUR

Pasa15
(1) Standar Operasional Prosedur Biro Pengadaan Setda Provinsi

Gorontalo meliputi:
a. SOP Alur Layanan Pengadaan Barang I Jasa pada Biro

Pengadaan Secretariat Daerah Provinsi Gorontalo;
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b. SOP E-Lelang Pemilihan LangsungjLelang Sederhana Pasca
Kualifikasi PekeIjaan Pengadaan BarangjKonstruksijJasa
Lainnya;

c. SOP E-Lelang Umum Pasca Kualifikasi Pekerjaan Pengadaan
Barang/Konstruksi/Jasa Lainnya;

d. SOP E-Seleksi Sederhana Pasca KuaIifikasi Pekerjaan
Pengadaan Jasa Konsultan;

e. SOP Seleksi Umum Prakualifikasi Pekerjaan Pengadaan Jasa
Konsultan;

f. SOP Pengadaan Langsung;
g. SOP Pengkajian Ulang RUP;
h. SOP Penyusunan dan Kaji Ulang RPP;
1. SOP Penunjukan Langsung.

(2) Standar Operasional Biro Pengadaan sebagaimana dimaksud
pada ayat (1) tercantum dalam Lampiran Peraturan Gubemur ini.

BABV
PEMBIAYAAN

Pasa16
Biaya yang timbul akibat dari pelaksanaan peraturan ini dibebankan
pada Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Provinsi Gorontalo
me1alui DPA-SKPD Biro Pengadaan Sekretariat Daerah Provinsi
Gorontalo.

BAB VI
PENUTUP
Pasal7

Peraturan Gubernur ini mulai berlaku pada tanggaI diundangkan.
Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan
Peraturan Gubernur ini dengan penempatannya daIam Berita Daerah
Provinsi Gorontalo.

BERITADAERAHPROVINSIGORONTALOTAHUN2016 NOMOR2"
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LAMPlRAN PERATURAN GUBERNUR~GORONTALO
NOMOR : 2& ~1t\1~ 211'
TANGGAL 11 PI *11.'
TENTANG STA:RDAR OPERASIONAL PROSEDUR PADA BIRO

PENGADAAN SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI
GORONTALO

1. SOP Alur Layanan Pengadaan Barang / Jasa Pada Biro Pengadaan
Sekretariat Daerah Provinsi Gorontalo;

2. SOP E-Lelang Pemilihan LangsungjLelang Sederhana Pasca
Kualifikasi Pekerjaan Pengadaan Barangj Konstruksi / J asa Lainnya;

3. SOP E-Lelang Umum Pasca Kualifikasi Pekerjaan Pengadaan
Barangj Konstruksij J asa Lainnya;

4. SOP E-Seleksi Sederhana Pasca Kualifikasi Pekerjaan Pengadaan
Jasa Konsultan;

5. SOP Seleksi Umum Prakualifikasi Pekerjaan Pengadaan Jasa
Konsultan;

6. SOP Pengadaan Langsung;
7. SOP Pengkajian Ulang RUP;
8. SOP Penyusunan dan Kaji Ulang RPP;
9. SOP Penunjukan Langsung.
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SOP ALUR LAYANAN PENGADAAN BARANG I JASA PADA BIRO PENGADAAN SETDA PROVINSI GORONTALO

PELAKSANA MUTUBAKU KET

NO RINCIAN KEGIATAN KPAI E-PRO KEPALA SEKRETARI POKJA OUTPUT
PA LPSE PENYEDIA KELENGKAPAN WAKTU

PPK TRACK ULP ATULP ULP

1 PA melakukan Input Data Paket Data e-Renggar 1 Hari Data Pengadaan
Pengadaan dan menunjuk KPA/PPK ( ) terinput dalam
penanggung jawab paket pada aplikasi e-
aplikasi e-Protrack Protrack

I I"I

2 KPA/PPK melakukan Input Jadwal Jadwal Rencana Pengadaan 1 Hari Jadwal Rencana
Rencana Pengadaan pada aplikasi e- Pengadaan
Protrack I I terinput dalam

1 aplikasi e-
Protrack

3 PA mengirimkan Undangan Kaji Ulang Undangan Kaji Ulang RUP 1 Hari Undangan Kaji Pengkajian RUP
RUP melalui aplikasi e-Protrack dan ~D Ulang diterima dijadwalkan
diterima oleh Sekretariat Biro Sekretariat Biro setelah
Pengadaan Pengadaan penginputan e-

Renggar ke
dalam e-
Protrack

4 Sekretariat Biro Pengadaan Undangan Kaji Ulang RUP 1 Hari Undangan Kaji
meneruskan undangan kaji ulang I I Ulang diterima
kepada Pokja ULP I

Pokja ULP

5 Pokja melakukan koordinasi dengan , Undangan Kaji Ulang RUP 1 Hari Terkoordinasi-nya

SKPD untuk penentuan jadwal kaji jadwal kaji ulang
A
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t.
6 PA melakukan korifirmasi atas jadwal llJndangan Kaji Ulal)g RUP Ditetapkannya!il y 1Hari

kaji ulang'RUP yang ditetapkan oleh jadwal kaji lUang!I, Pokja ULP pada aplikasi e-Protrack yang disepakati

III D oleh kedua belah

III . I pihak
,II:.

7 Pokja melakukan Kaji Ulang RUP I 1sid 3 TerlaksananyaII - RUP
,I

bersama PA I I Hari rapat koordinasi

III
.- KAK

lkaji ulang) RUP

"
S PA: Hasil Kaji Ulang RUP,I 1. 2. 1. 1Hari 1. Berita AcaraI! 1. Membuat Berita. Acara Hasil Kaji Hasil Kaji:1LIlang

Ulang 1RUP, Dokumentasi, dan RUP terinput
Daftar Hildir Rapat Kaji Ulang dan J I dalam apHkasi

I kemudian mengunggah (upload) I e-Protrack

I semua .softcopynyake aplikasi. e.

II
Protrack;

2. Menyerahkan 1 (satu) rangkap . I I 2. Salinan Berita Acara H~sil 1Hari 2. Salinannya,I salinannya ke Pokja ULP. I Kaji Ulang RUP diterima Pokja

I' ULP

I' 9 KPA/PPK menginputkan serta .- SK p~!I1etapan RUf' 1sId 3 ,Soft copy Data Softcopy RincianI mengunggan (upload) softcopy Data . DPA Ha,ri ;Kelengkapan HPS dapat

II Kelengkapan P~ket Pengadaan _. KAK Paket Pengadaan diupload pada
(Dokumen RPP) pada aplikasi e- n HPS (dok.survei)

terunggah pada tahapan
i'

Protrack
. -

aplikasi e. Pembukaan
f ,.. Spesifikasi teknis Protrack Dokumen
I -- Ranc'angan Kontr~k Penawaran

I
.. SSKK
. SSUK

IiI ,. Gambar Rencana/Brosur

III ..- BOQ

I, 10 KPA I PPK mengirimkan Undangan ltJndan~an Kaji Ulal}g Dokumen 1Hari Undangan Kaji

II
Kaji Ulang RPP melalui aplikasi e- .I I lRPP Ulang diterima
Protrack dan ditedma oleh Sekretariat 'I I i Sekretariat Biro
Biro Pengatlaan Pengadaan

!il 11 Sekretariat Biro memeriksa ~Ir (Data Kelengkapan Paket 1Hari
III kelengkapan Data Paket Pengadaan CD ~P,engaci~an

(
11 " " , " "
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a. Jika tidak , lengkap, memb~ri- a. Surat Pemberitahuan 1 Hari Jika a.
tahukan kepada KPA/PPK untuk B Pemberitahuan
melemgkapi Data Paket kepada KPA/PPK
Pengadaan.

, Jika b. Undangan
b. Jika lengkap, meneruskan a' b. Undangan Kaji Ulang 1 Hari Kaji Ulang

"
undangan kaji ulang kepada Pokja

b diterima Pokja
ULP. ULP

12 KPA/PPK melengkapi Data Paket Data Kelengkapan Paket Sesuai Data Paket
Pengadaan pada aplikasi te-Protrack ~Ii ,I Pengadaan kebutu- Pengadaan yang,
dan

"

konfirmasi kep~da ~\ll Imemberikan han sudah lengkap
sekretariat ULP

,

13 Sekretafiat Biro Pengadaan - U?dangan Kaji Ulang 1 Hari Undangan Kaji
meneruskan undangan kaji ulang Dokumen RPP Ulang diterima~ '

kepada Pokja ULP - Data Kelengkapan Paket Pokja ULP
Pengadaan

,

14 Pokja melakukim koordinasi dengan Undangan Kaji Uliang Ddkumen '1 Hari Terkoordinasi-nya
i

KPA/PPK untuk penentuan jadwal kaji RPP jadwal kajj ulang

15 KPA melakukan konfirmasi atas Undangan Kaji Wang Do'kumen 1 Hari Ditetapkannya
jadwal kaji ularig RPP yangditetapkan

[n
RPP jadwal kaji ulang

oleh Pokja ULP pada C!plikasi e- ,I yang disepakati
Protrack ~!I! I

oleh kedua belah
pihak

",

16 Pokja melakuk~n Kaji Ulang Dokumen Dokumen RPP 1 sid 3 Terlaksananya
RPPbersama KPA/PPK ,y Hari kaji ulang

I, I Dokumen RPP

17 KPAI PPK: 1, 2. 1. Hasil Kaji Ulang Dokumen 1 Hari 1. Berita Acara
1. Membuat Berita Acara Hasil Kaji RPP Hasil Kaji Ulanlg

Ulang RPP, Dokumentasi, dan I RPPterinput
Daftar Hadir Rapat Kaji Ulang 1 dalamaplikasi
kemudian mengunggah (upload) e-Protrack
semua softcopynyake .'3plikasi e- o

Protrack;

2, Menyerahk~n 8
2,s~"linan Berita Acara Hasil Kaji 2, Salinannya

1 (satu) rangkap Uiang Dokumen RPP diterima Pokja
salinannya k'e Pokja ULP. ULP. " .
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18

19

20

Pokja ULP melakukan ra'pat
I ""

penyusunan I rencana pemilinan
penyedia baran'g/jasa

1. Pokja ULP mengunggah, (upload)
Berita Acara Penyusunan Rendna
Pemilihan penyedia Barang/Jasa
ke aplikasi e-Protrack

2. Pokja, mengumumkan Pemilinan
Penyedia Barang/Jasa mel~lui
portal LPSE

Pokja ULP melakukan proses
pemilihan pEmyedia barang/jasa
secara e-Tendering dan berinteraksi
dengancalon pEmyediamelalui pol1:al
LPSE

1.
,

D

qJ
I I

2.

~I
I I

Hasil Kaji Ulang RPP

1. B~!ritaAcara P'enyusunan
~encana Pemilihan
Penyedia Barang/Jasa
(BAPRpp)

)
2. B"eritaAcara Penyusunan
Rencana Pemilihan
Penyedia Barang/Jasa

Dokumen Rppyang telah dikaji

1 Hari

1 Hari

Sesuai
SOP

pemiliha
n

Barang/
Jasa

Berita Acara
Penyusunan
Rencana
Pemilihan,
Penyedia
Barang/Jasa

1. BApRpp
terupload ke
aplikasie-
Protrack

2.

Hasil Pemilihan
Penyedia
Barang/Jasa

".

Kecuali untuk
Penunjukan
Langsung,
Sayembara, dan
Kontes
dilakukan secar1l
offline

21 Pokja ULP:
1. Menyampaikan hasil Pemilihan

dan salinanDokumen Pemilihan
Penyedia Ba~ang/JasakepadaKP~/
PPK;

2. Menyimpan1dokumen asli
pemilihanPe],yedia Barang/Jasa;

3. Membuat laporan mengenai
prosesPengadaan kepada Kepala
ULP

22 KPA/PPK:
1. Menerbitkan Surat Penunjukan

Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ);

2. Menyerahka1n salinannya kep~da
penyedia

".

1'.I, I

L

I. I

6

3

I 1

2

I I

2.

1. Salinan Hasil Pemilihcln
Penyedia Barang/Jasa

2. Dbkumen asli Hasil Pe'milihan
Penyedia Barang/Jasa

.3. H~sil Pemilihan peny~dia
Barang/Jasa

l.H~sil Pemilihan Penyedia
Barang/Jasa

2.SJlinan SPPBJ

1 Hari

1Hari

"1 Hari

1 Hari

1. Berita Acara
SerahTerima
Hasil Pemilihan

2. Terarsipkan-
nya Doku-men
Asli Hasil
Pemilihan

3. Laporan Pros~s
Pengadaan

1. SPPBJ

2. Salinan SPPBJ
diterima
Penyedia
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23 KPAjPPK mengOhggah soft copy SPPBJ cp Soft"copy SPpBJ 1 Hari SPPBJterupload
ke dalam aplika~l SPSE F pada aplikasi

SPSE

~I II

24 Penyedia mengurus dan - Sallnan SPPBJ 3 Hari Tersampaikan- Kecuali untuk
menyampaikan 'Surat Jaminan h - Surat Jaminan PelaksAnaan nya Surat Jasa Konsultan
Pelaksanaan Pekerjaan kepada Jaminan dan Jasa,Lainnya
KPAjPPK Pelaksanaan yang asetnya

kepada KPAjPPK dikuasai oleh
Pengguna

25 Penandatanganan Kontrak 'oleh KPA j - Dokumen Hasil Pemilihan 1 Hari Surat Perjanjian
PPK dan Penyedia - SPpBJ (Kontrak) yang

I. I - Surat Jaminan Pelaks~naan ditandatangani
oleh KPA/PPK dah

6 Penyedia

.

. , '. " I
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Lampiran : Peraturan Gubernut Gorontalo tentang Siandar Operasional Prosedur (SOP) Pada Biro Pen~adaan: Sekretariat Daerah Provinsi Gorontalo

SOP E-LELANG:PEMILIHAN LANG~UNGILELANG SEOERHANA P.ASCAkUALlFIKASI PEKERJAAN PENGADAAN BARANG/KONSTRUKSI/JASA LAINNYA

, , , . . . ,
i PELAKSANA MUTU BAKU KET!NO RINCIAN KEGIATAN PA KEPALA OUWUT1,

KELENGkAPAN WAKTUI , POKJAULP LPSE PENVEDIA PPK[i UL:P

I 1 Pokja UlP menyusun rencana ( ) - Sur-at RencanaPelaksanaan 1Hari Berita Aca ra
I pemilihan Penyedia Barang/Jasa Pengadaan (Inshuksi Lelang) Penyusunan
I

Dokumen RPP (HPS, BOo., Rencana-, Gambar Teknis; Spesifi'kasi Pemilihah,

• I I Teknis, KAK, Ra;,cangan Penyedia

I Kontrak (Draft Kontrak, SSUK Barang !'Jasa

1 dan SSKK)

2 Pokja ULP menetapkan Ddkumen :. - Standar Dokumen Pengadaan 1Hari Dokumen
Pengadaan I I (SOP) yang dikeluarkan oleh Pengada~n

! LKPP, ;

3 Pokja ULP mengunlumkan - Dokumen Pen~daan 4 Hari Paket
pelaksanaah Pengadaan Bara\,g/Jasa - BOo., Pengada\!n

I melalui portal LPSE - GambarTeknis; tertayang di
! I I, - Spesifikasi Teknis, portal LP'SE! ~I I - KAK,I

I - Rancangan Kontrak (Draft

, Kontrak, SSUK i:lan SSKK

! 4 Penyedia nlelakuklll1 Pendaftaran dan - Komputer/LaptQp 10Hari Dokumen Batas Akhir
mengunduli Dokumen Pen'gadaan . Jaringan Internet Pengada~n dan Pendaftaran,.
melalui portal LPSE kelengkalpannya satu hariIi

f I II. sebelumf I I~
I batas akhir
~ pemasukanf
r penawariln
; 5 Pokja ULP memberikan penjelasan - Komputer/LaptQp 1Hari Berita Acara

mengenai paket 'yang dilelahg dan .I Ii. - Jaringan Internet Pemberi~n
berinteraks\ dengan penyedia Imelalui -I I - Dokumen Peng~daan Penjelas~n

, : , portal LPSE, , ,
6 Penyedia mengisi dan menglrimkan

;
- Komputer/LaptQP 1Hari Data Kualifikasi

Data Kualifikasi Elektronik ke dalam
.• : 8 - Jaringan Internet Penyedia

aplikasiSPSE I J - Data Kualifikasi

! . , ,
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mengunggah - -7 Penyedia Softcopy Q - Komputer/Laptop 10Hari Softcopy
Dokumen penawaran yang telah - Jaringan Inter'net Dokumen
dienkripsi dengan' aplikasi pengaman I I - Softcopy Dokumen Penawaran Penawaran
dokumen (APENDO) ke dalam aplikasi I - Aplikasi APENDO penyedia Penyedia
SPSE sampai dengan batas akhir
pemasukan penawaran

8 a, Apabila tidak 'ada peserta yang , 1Hari Jika a:
memasukkan Dokumen b, y Berita acara
Penawaran, p,aka pelE!langan gagallelang
dinyatakan gaga!.

1Hari Jika b:
b, Apabila ada penawaran yang I I SOP File Unduhan
masuk, Pokja ULP mengunduh PELELANG dokumen
Dokumen PenalAtaran setelah batas ANGAGAL penallliaran

J akhir pemasuka'n penawaran.

( )

9 • Pokja lJLP melakukan deskripsi - Aplikasi APENDO panitia 1Hari • Berita Acara
Dokumen

f
Penawaran I I

Pembukaan
menggunakan laplikasi pengaman Penawaran

\
dokumen (APENDO), • Harg.a

Penawaran

• Pokja ULP mEmginputkan Harga ~I I penyedia
Penawaran penyedia ke dalam I tertayang
aplikasiSPSE dalam portal

LPSE.

10 Pokja ULP m'elakukan koreksi - Dokumen Penawaran harga 1Hari • Hasil Koreksi
aritmatik terhadap penawaran harga I I penyedia Aritmatik
penyedia.

I
11 a. Apabila penawaran yang masuk

0"
1Hari Jika a :,

minimal 3 (tiga) dan semua total Berita acara
harga penawa'ransetelah koreksi • gagallelang
aritmatik di alas nilai total HPS,!

bmaka pelelanga1n dinyatakan gaga!. SOP
PELELANG

ANGAGAL

b. Apabila penawaran yang masuk
kurang dari 3 (tiga) atau terdapat ( )harga penawa~an terkoreksi yang
tidak melampaLi HPS maka proses B.
lelang dilanjutkim , , .
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-12 • Berdasarkan hasil koreksi aritmatik - • Tersusunnya
Pokja ULP meny&sun urutan dari B urutan
penawaran terendah pena'waran

mulai dari
.\

• Pokja ULP menginputkan Harga penawaran
Penawaran terkoreksi ke dala m

.1 I tererldahI
aplikasi SPSE • Harga

Pena'waran
terk6reksi
tertayang
dalam portal
LPSE

13 Pokja ULP melakukan Evaluasi - Dokumen Pehawaran 10Hari Berita Acara
Penawaran yang meliputi evaluasi sop Administrasi, Teknik dan Harga Evaluasi
administrasi, teknis dan harga EVALUASI penyedia Penawaran

PENAWARAN

14 Pokja ULP melakukan Evaluasi - Data Isian Kualifikasi Elektronik 5 Hari Berita Acara
Kualifikasi terhadap calon pemenang pada Aplikasi SPSE Evaluasi

sOP
lelang serta calon pemenang EVALUASI Kualifikasi
cadangan 1 dan 2 (apabila ada) KUAUFIKASI

15 Pokja ULP melakukan Pembuktian .- Dokumen Asli atau yang 3 Hari Berita Acara
kualifikasi terhadap calon pemenang 50P terlegalisir sesuai aslinya, yang Pembuktian
serta calon pemenang cadangan 1 PEMBUKTIAN dipersyaratk~n dalam Kualifikasi
dan 2 (apabila ada) di luar aplikasi

KUAlIFIKASI Dokumen Pehgadaan.
SPSE(offline)

16 Pokja ULP . membuat dan - Berita Acara Penjelasan 1 Hari Berita Acara
tnenandatanganiBerita Acara Hasil I I Pekerjaan Hasil Pelelangan
Pelelangan (BAHP) - Berita Acara Pembukaan (BAHP)

Penawaran
- Berita Acara Evaluasi

Penawaran
- Berita Acara £valuasi Kualifikasi

, - Berita Acara Klarifikasi Teknis /
Harga (Apabila ada)

D - Berita Acara Pembuktian
. , Kualifikasi , , -
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(

Pokja UlP mengupload Berita Acara
-.17 Softcopy Berita Acara Evaluasi 1 Hari Berita Acara

Evaluasi Penaw.lrandan Berita AciHa D Penawarahdan Berita Acara Evaluasi
Hasil Pelelangan (BAHP) ke dafam Hasil Pelefangan (BAHP) Penawarandan
Aplikasi SPSE ~D Berita Acara

Hasil Pelelangan
(BAHP)
tertayang dalam
portal LPSE

18 Pokja UlP melakukan penetapan - Berita Acara Hasil Pelelangan 1 Hari Ditetapkannya
pemenang melalui aplikasi SPSE

J I
(BAHP) Pemenang. lelang pada

~ portal LPSE
,

19 Pokja UI.P mengumumkan pemen~t1g - Penetapan Pemenang 1 Hari Diumumkannya
dan pemenang cadangan 1 dan 2 pemenang
(apabila ada) melalui aplikasi SPSE. I I lelang pada

~I portal LPSE

20 Peserta ycing memasukkan - Penetapan Pemenang 3 Hari Sanggahan
penawaran dapat menyampaiki,ln Penyedia
sanggahan secara elektronik mel~lui
aplikasi SPSE atas penetapan
pemenang kepada Pokja ULP dalam

I I.waktu yang tel'ah ditetapkan den~an
disertai bukti terjadiriya

I r
penyimpangan dan dapat
ditembuskan secara offline (di l!Jar
aplikasi SPSE) 'kepada PPK, PA/KIIA
dan APIP sebagaimana tercantum
dalam LOP

21 Pokja UlP memberikan jawaban - Sanggahan Penyedia 3 Hari Jawaban
secara elektronlk atas semua D Sanggahan
sanggahan paling lambat 3 (tiga) hari
kalender

22 Pokja ULP Menyampaikan hasil - Dokumen'l'roses Pelelangan 1 Hari Ters;lmpaikan-
Pemilihan dan salinan Ookumen - Tanda Te?ima Dokume,n Hasil nya hasil
Pemilihan Penyedia Barang/Jasa I I Lelang Pemilihan dan
kepada PPK "' salinan

Dokumen

8 PemUihan
Peilyedia
Barang/Jasa
kepada PPK- -
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23 Pokja ULP Menyimpan dokumen asli

~

- Dokumen Proses Pelelangan 1 Hari Terarsipkannya
pemilihan Penyedia Barang/Jasa - lernari Arsip Dokumen Asli

Pemilihan
Penyedia

I I Barang / Jasa

24 Pokja ULP Membuat laporan - Dokumen Proses Pelelangan 1 Hari laporan Proses
mengenai proses Pengadaan kepada

I
Pengadaan

Kepala UlP I kepada Kepala

1 Biro Pengadaan

)

Total Waktu Penyelesaian : 40 Hari- - - - - -
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Lamplran : Peraturan Gubernur Gorontalo tentang Standar Operasional Prosedur (SOP) Pada Biro Pengadaan Sekretariat Daerah Provinsi Gorontalo

SOP E-LELANG IJMUM PASCA KUALlFIKASI PEKERJAAN PENGADAAN BARANG I KONSTRUKSII JASA LAINNYA

PELAKSANA MUTUBAKU KET

NO RINCIAN K.EGIATAN PA KEPALA OUTPUT
POKJAULP LPSE PENVEDIA PPK KELENGKAPAN WAKTU

ULP

1 Pokja ULP menyusun rencana ( - Surat Rencana Pelaksanaan 1 Hari Berita Acara
pemilihan Penyedia Barang/Jasa Pengadaan (Instruksi Lelang) Penyusunan

- Dokumen RPP (HPS, BOQ, Rencana
Gambar Teknis, Spesifikasi Pemilihan

I I Tektiis, KAK, Rancangan Penyedia
Kontrak (Draft Kontrak, SSUK Barang / Jasa
dan SSKK)

2 Pokja ULP menetapkan Dokumen • - Standar Dokumen Pengadaan 1 Hari Dokumen
Pengadaan I I (SDP) yang dikeluarkan oleh Pengadaan

LKPP

3 Pokja ULP mengumumkan - Dokumen Pengadaan 7 Hari Paket
pelaksanaan PengOidaan Barang/Jasa - BOQ, Pengadaan
melalui portal LPSE - Gambar Teknis, Oika ada) tertayang di

_I I - Spesifikasi Teknis portal LPSE
I I - KAK,

- Rancangan Kontrak (Draft
Kontrak, SSUK dan SSKK

4 Penyedia melakukan Pendaftaran dan - Komputer/Laptop 10 Hari Dokumen Batas Akhir
mengunduh Dokumen Pengadaan - Jaringan Internet Pengadaan dan Pendaftaran
melalui portal LPSE kelengkapannya satu hari

I I~ •... sebelum
I I~

batas akhir
pemasukan
penawaran

5 Pokja ULP memberikan penjelasan - Komputer/Laptop 1 Hari Berita Acara
mengenai paket yang dilelang dan _I L - Jaringan Internet Pemberian
berinteraksi dengan penyedia melalui

rl I~
- Dokumen Pengadaan Penjelasan/

portal LPSE adendum
6 Penyedia mengisi dan mengirimkan • - Komputer/Laptop 1 Hari Data Kualifikasi

Data Kualifikasi EIElktronik ke dalam Cv - Jaringan Internet Penyedia
aplikasi SPSE I I - Data Kualifikasi

- - - - - -
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- -7 Penyedia mengunggah Softcopy SJ - Komputer/Laptop 10 Hari Softcopy
Dokumen penawilran yang telah - Jaringan Internet Dokumen
dienkripsi dengan aplikasi pengaman I ~

- Softcopy Dokumen Penawaran Penawaran
dokumen (APENDO) ke dalam aplikasi - Aplikasi APENDO penyedia Penyedia
SPSE sampai dengan batas akhir
pemasukan penawaran

a. Apabila tidak ada Jika a:
--8 peserta yang 1 Hari

memasukkan Dokumen b« Berita aeara
Penawaran, maka pelelangan gagallelang
dinyatakan gagal.

1 Hari Jika b:
b. Apabila ada penawaran yang I I SOP File Unduhan

masuk, Pokja ULP mengunduh PELELANG dokumen
Dokumen Penawaran setelah batas ANGAGAL penawaran
akhir pemasukan penawarall.

~
( )

--
9 • Pokja lILP melakukan deskripsi - Aplikasi APENDO panitia 1 Hari • Berita Aeara

Dokumen Penawaran I I Pembukaan
menggunakan Ciplikasi pengaman Penawaran
dokumen (APENDO). • Harga

Penawaran

• Pokja ULP metlginputkan Harga .I I penyedia
Penawaran penyedia ke dalam "I tertayang
aplikasi SPSE dalam portal

LPSE
10 Pokja ULP melakukan koreksi - Dokumen Penawaran harga 1 Hari • Hasill<oreksi

aritmatik terhadap penawaran harga I I penyedia Aritmatik
penyedia. I --11 a. Apabila penawllran yang masuk O.minimal 3 (tiga) dan semua total

harga penawaransetelah koreksi •aritmatik di atas nilai total HPS,
maka pelelangan dinyatakan gaga!. b SOP

PELELANG
ANGAGAL

b. Apabila penaw,jran yang masuk ~
kurang dari 3 (tiga) atau terdapat ( )
harga penawaran terkoreksi yang
tidak melampaui HPS maka proses 6
lelang dilanjutkan -
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, -12 • Berdasarkan hasil koreksi aritmatik - • Tersusunnya
Pokja ULP menyusun urutan dari B urut~?
penawaran tere~dah pena'waran

mulai dari
• Pokja ULP mengihputkan Harga

I I
pena'waran

Penawaran terkoreksi ke dalam 'I tererldah
aplikasiSPSE • Harga

Penawaran
terkoreksi
tertayang
dalal'n, portal
LPSE

13 Pokja ULP melakukan Evaluasi - Dokurnen Pe'nawaran 10 Hari Berita A~ara
Penawaran yang ml~liputi evaluasi sop Administrasi, Teknik dan Harga Evaluasl
administrasi, teknis dan harga EVALUASI penyedia PenayJaran

PENAWARAN

Pokja ULP melakul<an Evaluasi Berita ~,cara
--

14 - Data Isian Kualifikasi Elektronik 5 Hari
Kualifikasi terhadap calon pemenang sop pada Aplikasi SPSE Evaluasi
lelang serta calon pemenang EVAlUASI Kualifik~si
cadangan 1 dan 2 (apabila ada) KUALIFIKASI

15 Pokja ULP melakukan Pembuktian •• Dokumen Asli atau yang 3 Hari Berita A.cara
kualifikasi terhadap calon pemenang sOP terlegalisir se$uai aslinya, yang Pembul:tian
serta calon pemenang cadangan 1 PEM8UKTIAN dipersyaratkan dalam Kualifikasi
dan 2 (apabila ada) di luar aplikasi KUALIFIKASI Dokurnen Pengadaan.
SPSE (offline)

Berita :a,cara
-.-

16 Pokja ULP membuat dan - Berita Acara Penjelasan 1 Hari
menandatangani !eerita Acara Hasil I I Pekerjaan Hasil Pelelangan

\
Pelelangan (BAHP) - Berita Acara Pembukaan (BAHP)

Penawaran
- Berita Acara Evaluasi

Penawaran

- Berita AcaraEvaluasi Kualifikasi
\- Berita Acara 'Klarifikasi Teknis /

Harga (Apablla ada)
0 - Berita Acara Pembuktian

, , , Kualifikasi . . ~-- - -
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17 Pokja ULP mengupload Berita Acara Softcopy ~erita Acara Evaluasi 1 Hari Berita Acara
Evaluasi Penawarandan Berita Acara 0 Penawara'ndan Berita Acara Evaluasi
Hasil Pelelangan (BAHP) ke dalam Hasil Pelelangan (BAHP) Pen'awaran dan
Aplikasi SPSE D Berjta Acara

Hasil Pelelangan
(BAHP)
tert1ayang dalam

. portal LPSE

18 a.Jika nilai paket diatas -
Rpl00.000.000.000,OO (seratus
miliar rupiah) maka penetapan a
dilakukan oleh PA secara offline

b.Jika nilai p~ket sampai deng,m
Rpl00.000.00b.000,oo (seratus b
miliar rupiah) maka penetapan
dilakukan oleh Pokja ULP

19 • PA melakukan penetapan - Berita Acara Hasil Pelelangan 2 Hari • ~urat
pemenang secara offline untuk nilai I I (BAHP) penetapan
paket diatas Rpl00.000.000.000,OO Pemenang
(seratus miliar rupiah), yang oleh PA
kemudian dit~t,apkan oleh Pokja untuk nilai
ULP melalui aplikasi SPSE ~ paket diatas

Rp
100.000.000 .

• Pokja ULP meiakukan penetapan [=J-H I 000,-
pemenang mJlalui aplikasi SPSE (seratus
untuk nilai paket sampai dengan Rp. ~i1iar rupiah)
100.000.000.000,00 (seratus miliaI' • Pemenang
rupiah) I,elang

ditetapkan
pada portal
LflSE

20 Pokja ULP mengumumkan pemenang - Penetapan Pemenang 1 Hari Diu~umkannya
dan pemenang cadangan 1 dan 2 J I pemenang
(apabila ada) melalui aplikasi SPSE. lelang pada

portal LPSE

8~ ~
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21 Peserta yang memasukkan - Penetapan Pemenang 5 Hari Sanggahan
penawal'an dapat menyampaikan E Penyedia
sanggahan secara elektronik mel~lui
aplikasi SPSE atas peneta~an
pemenang kepada Pokja ULP dalam

I I~waktu yang teiah ditetapkan dengan
disertai bukti terjadinya

I I

penyimpangan. dan dapat
ditembuskan secara offline (di l!Jar
aplikasi SPSE) kepada PPK, PA/KPA
dan APIP sebagaimana tercantum
dalam LDP

22 Pokja UlP memberikan jawaban - Sanggahan Penyedia 5 Hari Jawiaban

secara elektronik atas semua ~D Sanggahan
sanggahan paling lambat 5 (lima) h~ri
kalender

23 Pokja UlP Menyampaikan hasil - Dokumen'Proses Pelelangan 1 Hari Tersampaikan-
Pemilihan dan salinanDokumen - Tanda terlma dokumen hasil nya hasil
Pemilihan Penyedia Barang/Jasa I lelang Pemilihan dan
kepada PPK I salinan

Dokumen
Pemilihan
Periyedia
Barang/Jasa

. kepada PPK

24 Pokja UlP Menyimpan dokumen asli - DokumenProses Pelelangan 1 Hari Terarsipkannya
pemilihan Penyedia Barang/Jasa I I - Lemari Arsip Dokumen Asli

Pemilihan
Penyedia
Barang / Jasa.

2S Pokja UlP Mem'buat laporan - Dokumen'Proses Pelelangan 1 Hari Laporan Proses
mengenai pros~s Pengadaan kepad'a,

I.
Pengadaan

Kepala ULP I kepada Kepala

.1 Biro Pengadaan

)

TotallWaktu Penyelesaian : 45 Hari. . . . . .
= ~ ~
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, "\! • I r "

Lampiran : Peraturan Gubernur Gorontalo tentang Standar Operasional Prosedur (SOP) Pada Biro Pengadaan Sekretariat Daerah Provinsi Gorontalo
'. "

SOP E-SELEKSI SEDERHANA PASCA KUALlFIKASI PEKERJAAN PENGAOAAN JASA KONSULTAN

PELAKSANA MUTUBAKU KET

NO RINCIAN'KEGIATAN PA KEPALA OUTPUT

UlP
POKJAULP LPSE PENVEDIA PPK KELENGKAPAN WAKTU

1 Pokja UlP menyusun rencana ( ) - Sur-at Rencana Pelaksclllaan 1 Hari Berita Acara
I

pemilihan Penyedia Jasa Konsultansi Peilgadaan (Instruksi lelang) Penyusunan
- Dokumen RPP (HPS, BOO, KAK, Rencana

Rancangan Kontrak (DrMt Pemilihan

I I Kontrak, SSUK dan SSKK) Penyedia Barang
I Jasa

2 Pokja UlP menetapkan Dokumen [~ - Standar Dokumen Pengadaan 1 Hari Dokumen
I

Pengadaan (SOP) yang dikeluarkan oleh Pengadaan
LKPP

3 Pokja ULP mengumumkan - Dokumen Peng,adaan 4 Hari Paket
pelaksanaan Seleksi melalui portal - BOQ., Pengadaan
LPSE - KAK, tertayang di

I I - Rancangan Kontrak (Draft portal LPSE-I I Kontrak, SSUK dan SSKK

4 Penyedia melakukan Pendaftaran dan - Komputer/Laptop 10 Hari Dokumen Batas Akhir
mengunduh Dokumen Pengadaan . Jaringan Internet Pengadaan dan Pendaftaran
melalui portal LPSE kelengkapannya satu hari

I I - sebelum
I I batas akhir

pemasukan
penawaran

,

5 Pokja ULP memberikan penjelasan - KomputerjLaptop 1 Hari Berita Acara
mengenai paket seleksi dan J I - Jaringan Internet Pemberian
berinteraksi dengan penyedia melalui

-, I - Dokumen Pengadaan Penjelasanj
portal LPSE Adendum jika

diperlukan

6 Penyedia mengisi dan mengirimkan
! - Komputer/Laptop 1 Hari Data Kualifikasi

Data Kualifikasi EIElktronik ke dalam - Jaringan Internet Penyedia
aplikasi SPSE I I A - Data Kualifikasi

I .- - - - - -
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-
- Komputer/Laptop

--
7 Penyedia meng'unggah Softcopy 5J 10 Hari Softcopy

Dokumen penaw.lran yang telah - Jaringcln Internet Dokumen
dienkripsi dengan' 03plikasi pengaman I r-- - Softcopy Dokumen Penawaran Penawaran
dokumen (APENDO) ke dalal'll aplikasi - Aplikasi APENDO penyedia Penyedia
SPSE sampai de'ngan batas akhir
pemasukan penawaran

--
8 a. Apabila tidakada peserta yang 1 Hari Jika a:

memasukkan Dokumen b. <{ Berita acara
Penawaran, maka seleksi gagallelang
dinyatakan gag11.

1 Hari Jika b :
b. Apabila ada penawaran yang I I SOP File Unduhan

masuk, Pokja ULP mengunduh PElf LANG dokumen
Dokumen Penawaran setelah batas ANGAGAl ,

penaWCliran
akhir pemasukan penawaran.

~
( )

• Berita Acara
--

9 • Pokja LJLP melakukan deskripsi - Aplikasi APENDO panitia 1 Hari
Dokumen Penawaran I I Pembukaan
menggunakan l~plikasi pengaman Penawaran

I

dokumen (APENDO). • Harga
Penawaran

• Pokja ULP m~nginputkan Harga I I penyedia
Penawaran penyedia ke dalal'll 'I tertayang
aplikasi SPSE dalarn portal

LPSE

10 Pokja ULP melaku~an Evaluasi Dokume'n PenaViaran 10 Hari Berita A.cara
Penawaran yang n\(iliputi evaluasi SOP Administrasi, Teknis dan Harga Evaluasl.
administrasi, teknis dan harga EVAlUASI penyedia Penawaran

PENAWARAN

11 Pokja ULP melaku~an Evaluasi Data (sian Kualifikasi Elektronik 5 Hari Berita 'Acara
Kualifikasiterhadap penawaran yang

sOP
pada Aplikasi SPSE Evaluasl

lulus ambang batas nilai teknis dan EVAlUASI Kualifikasi
, telah dilakukan ev~luasi biaya untuk KUAUFIKASI

mendapatkan Calon Daftar Pendek. 6.- . ! \- =~
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12 Pokja ULP melakukan Pembuktian y Dokumen Asli atau yang 3 Hari Berita Acara
kualifikasi ter~i!ldap peserta yang terlegalisir sesuai aslinya, yang Pembuktian
masuk dalam Calon Daftar Pendek. dipersyarat~an dalam Dokumen Ku;lifikasi

Pengadaan.

sop
P:MBUKTlAN

KUALlFIKAS)

13 Pokja ULP mengupload Berita Acara Softcopy Berita Acara Evaluasi 1 Hari Berita Acara
Evaluasi Penawaran I Penawaran Evaluasi

I Penawaranterta
yal'!gdalam
portal LPSE

14 Pokja ULP mclakukan penetapan - Berita Acara Evaluasi 1 Hari Ditetapkannya
pemenang melalui aplikasi SPSE Penawar~n Pemenang

I I - Berita Ac~ra Evaluasi Kualifikasi seh:;ksi pada'I 1
- Berita Acara Pembuktian por1:al LPSE
Kualifikasi

15 Pokja ULP mengumumkan pemenang Penetapan Pemenang 1 Hari Diumumkannya
melalui aplikasi SPSE. I I pemenang

'I seh~ksi pada
portal LPSE

16 Peserta yang metnasukkan Penetapan Pemenang 3 Hari San~gahan
penawaran dapat menyampaikan Penyedia
sanggahan secara elektronik melalui
aplikasi SPSEatas penetapan
pemenang kepada Pokja ULP dalam
waktu yang telah ditetapkan dengan I I
disertai bukti terjadinya I I

penyimpangan dan dapat
ditembuskan secara offline (di luar
aplikasi SPSE) kepada PPK, PA/KPA
dan APIP sebagaimana tercantum
dalam LOP

17 Pokja ULP memberikan jawaban Sanggahan Pcnyedia 3 Hari Jawaban
secara elektronlk atas semua .1 I Sanggahan
sanggahan paling lambat 3 (tiga) hari I
kalender dJ

I
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18 a. Apabila sa'nggahan dinyatakan
benar, niaka Pokja ULP C 1 Hari Jika'a:
menyatakan;seleksi gagal Berita acara

b. Apabila sa'nggahan
seleksi gagal

dinyatakan ,b

tidak terbukti, maka Pokja ULP
melanjutkan:proses seleksi a

SOP

PELELANG

ANGAGAL

6
..

19 Pokja ULP mengundang peserta y~ng , Undangan Kiarifikasi dan 1 Hari
ditetapkan sebagai pemenang untuk I I Negosiasi Teknis dan Biaya
menghadiri Klarifikasi dan Negoslasi I
Teknis dan Biaya

20 Pokja UlP melakukan Klarifikasi dan • - Penawara'n Biaya 3 Hari Berita Acara
Negosiasi Teknls dan Biaya terhadap I , Klarifikasi dan
peserta yang ditetapkan seb~gai I Negosiasi Teknis
pemenang dan Biaya

21 Pokja UlP membuat d;,ln - Berita Acara Penjelasan 1 Hari Berita Acara
menandatanga~i Berita Acara Hasil Pekerjaan Has)1Seleksi
Seleksi (BAHS) I I - Berita Acara Pembukaan (BAHS)

Penawara'n

- Berita Aca'ra Evaluasi
Penawarah

- Berita Acara Evaluasi Kualjfik~si
- Berita Acara Pembuktian

Kualifikasi
- Berita Acara Klarifikasi dan

NegosiasiTeknis dan Harga
22 Pokja ULP merigunggah Berita Acara Softcopy Berita Acara Evaluasi 1 Hari Berita Acara

Hasil Seleksi (BAHS) ke dalam Apli~asi D Penawarahdan Berita Acara Has" Seleksi,
SPSE HasH Seleksi (BAHS) (BAkS)

tert'ayang dalam
portal LPSE

0

-
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23 Pokja UlP Menyampaikan hasH - Dokumen'Proses Seleksi 1 Hari Tersampaikan-
Pemilihan dan salinan Dokumen 0 - Tanda terima dokumen hasH nya'hasil
Pemilihan Penyedia Barang/Jasa seleksi Pemilihan dan
kepada PPK I I salinan

I Dokumen
Pemilihan
Pen'yedia
Barang/Jasa
kepada PPK

24 Pokja UlP Menyimpan dokumen asli - DokumenProses Seleksi 1 Hari Terarsipkannya
pemilihan Penyedia Barang/Jasa I I - lemari Arsip Dokumen Asli

Pemilihan
Penyedia Barang
/Jasa

25 Pokja UlP Memhuat laporan - Dokumen'Proses Seleksi 1 Hari Lapbran Proses
mengenai prosEls seleksi kepada Seleksi kepada
Kepala ULP I. I. Kep'ala Biro

I. Pengadaan.1
)

,

TotalWaktu Penyelesaian : 50 Hari, . !~
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Lampiran : Peraturan Gubernur Gorontalo tentang Standar Operasional Prosedur (SOP) Pada Biro Pengadaan Sekretariat Daerah Provinsi Gorontalo

SOP E-SELEKSI UMUM PRAKUALIFIKASI PEKERJAAN PENGADAAN JASA KONSULTAN

PELAKSANA MUTUBAKU KET

NO RINCIAN l<EGIATAN PA KEPALA OUTPUT
POKJA.ULP LPSE PENYEDIA PPK KELENGKAPAN WAKTU

ULP

1 Pokja ULP menyusun rencana ( - Surat Rencana Pelaksanaan 1 Hari 8erita Aca ra
pemilihan Penyedia Jasa Konsultansi Pengadaan (dari PPK) Penyusunan

- Dokumen RPP (HPS, BOQ, KAK, Rencana
Rancangan Kontrak (Draft Pemilihan

I I Kontrak, SSUK dan SSKK) Penyedia Barang
/ Jasa

2 Pokja ULP menetapkan Dokumen • - Standar Dokumen Pengadaan 1 Hari Dokumen Seleksi
Seleksi I I (SOP) yang dikeluarkan oleh

LKPP

3 Pokja ULP mengumumkan - Dokumen Prakualifikasi 7 Hari Paket Dokumen

pelaksanaan Seleksi melalui portal - Dokumen Seleksi Pengadaan seleksi di

lPSE - BOct, tertayang di unggah paling

.I 1 - KAK, portal LPSE lambat 1 hari
~I I - Rancangan Kontrak (Dr~ft

sebelum
penetapan

Kontrak, SSUK dan SSKK daftar pendek
- Nilai pagu dan total HPS

4 Penyedia melakukan Pendaftaran dan - Komputer/Laptop 10 Hari Dokumen
mengunduh Dokumen Prakualifikasi - Jaringan Internet Prakualifikasi
melalui portal LPSE

I 1
I I

5 Pokja ULP memberikan penjelasan - Komputer/Laptop 1 Hari adendum Paling cepat
mengenai pak~t seleksi dan J L - Jaringan Internet Dokumen 3 hari sejak
berinteraksi dengan penyedia melalui

-I I - Dokumen Seleksi Prakualifikasi pengumum
portal LPSE (apabila ada) an

6 Penyedia mengisi dan mengirimkan - Komputer/Laptop 1 Hari Data Kualifikasi
Data Kualifikasi Elektronik ke dalam r - Jaringan Internet Penyedia
aplikasi SPSE I I 19 - Data Kualifikasi

-
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.
(~

9
-7 Pokja UlP melakukan Evaluasi Data Isian Kualifikasi Elektronik Minimal Berita ,/I.eara

Kualifikasi untuk mEmdapatkan Calon pada Aplikasi SPSE 5 Hari Evaluasi
Daftar Pendek. Kualifikasi

I I
Pokja melakukan Pembuktian Dokumen Asli Minimal

--
8 UlP atau yang Berita Aeara

kualifikasi terhadap peserta yang I I terlegalisir sesuai aslinya, yang 3 Hari Pembuktian
masuk dalam Calon Daftar Pendek. dipersyaratkan dalam Dokumen Kualifikilsi

Seleksi.

Pokja UlP melakukan penetapan hasil
--

9 - Berita Aeara Evaluasi Kualifikasi 1 Hari Ditetapkannya
kualifikasi berupa Daftar Pendek I I - Berita Aeara Pembuktian Daftar Pendek
melalui aplikasi SPSE I I Kualifikasi pada portallPSE

10 Pokja UlP mengumumkan hasil D Pen eta pan hasil kualifikasi 1 Hari Diumumkannya
kualifikasiberupa Daftar Pendek Daftar Pendek
melalui aplikasi SPSE. pada portallPSE

11 Penyedia yang masuk dalam Daftar Daftar Pendek 10 Hari Dokumen Seleksi BatasP~
Pendek mengunduh Dokumen Seleksi I I. dan pengunduh
melalui portallPSE I I~ kelengkapannya an satu hari

sebelurn
batas akhir
pemasukan
penawilran

12 Pokja ULP memberikan penjelasan - Komputer/lap1:Op 1 Hari adendum
mengenai paket seleksi dan I I~ - Jaringan Internet Dokumen seleksi
berinterkasi dengan penyedia melalui I I - Dokumen Seleksi (apa bil~ ada)
portallPSE --13 Penyedia mengunggah Softcopy - Komputer/Laptop 7 Hari Softcopy
Dokumen penaw<lran yang telah D - Jaringan Internet Dokumen
dienkripsi dengan aplikasi pengaman - Softcopy Dokumen Penawaran Penawaran
dokumen (APENDO) ke dalam aplikasi cb - Aplikasi APENDO penyedia Penyedia
SPSE sampai der,gan bat as akhir
pemasukan penawaran

- ~-

r
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14 a. Apabila tidak ada peserta yang 1 Hari Jika a:
memasukkan Dokumen B Berita acara
Penawaran, maka seleksi gagallelang
dinyatakan gagal.

b 1 Hari Jika b:
b. Apabila ada penawaran yang File Unduhan

masuk, Pokja ULP mengunduh a dokurnen
Dokumen Penawaran setelah batas

I I
penawaran

akhir pemasukan penawaran. SOP

PEl£LANG

ANGAGAL

6
15 Pokja ULP melakukan deskripsi - Aplikasi APENDO panitia 1 Hari Berita Acara

Dokumen Penawaran menggunakan I I Pembukaan
aplikasi pengaman dokumen Penawaran
(APENDO).

16 a. Apabila seleksi menggunakan
metode 1 (satu) file, dilanjutkan

~

dengan evaluasi penawaran 1
(satu) file.

a
b. Apabila seleksi menggunakan

metode 2 (dua) file, dilanjutkan
dengan evaluasi penawaran 2
(dua) file.

17 • Pokja ULP melakukan Evaluasi Dokumen Penawaran Minimal Berita Acara

Penawaran metode 1 (satu) file Ir
10 Hari Evaluasi

I I Penawaran

L

0
• Pokja ULP melakukan Evaluasi

Penawaran metode 2 (dua) "File .0
C

- -
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18 Pokja ULP mengupload Berita Acara Softcopy Berita Acara Evaluasi 1 Hari Berita Acara
Evaluasi Penawaran C Penawaran Evaluasi

Gr Penawaran.
D tertayang dalam

portal LPSE

19 a.Jika nilai paket diatas
Rp10.000.000.000,OO (sepuluh
miliar rupiah) maka penetapan
dilakukan oleh PA secara offline a

b.Jika nilai paket sampai dengan
Rp10.000.000.000,OO (sepuluh

b
miliar rupiah) maka penetapan
dilakukan oleh Pokja ULP

20 • PA melakukan penetapan Berita Acara Evaluasi Penawaran 1 Hari fI Surat
pemenang secara offline untuk nilai I I Penetapan
paket diatas Rp10.000.000.000,00 Pemenang
(sepuluh miliar rupiah), yang oleh PA untuk
kemudian ditetapkan oleh Pokja nilai paket
ULP melalui aplikasi SPSE diatas Rp

10.000.000.000
,- (sepuluh

it Pokja ULP melakukan penetapan

I r-~ I
miliar rupiah)

pemenang melalui aplikasi SP'SE ., Pemenang

untuk nilai paket ~ampai dengan Rp. lelang

10.000.000.000,00 (sepuluh miliar ditetapkan

rupiah) pada portal
LPSE

21 Pokja ULP mengumumkan pemenang Penetapan Pemenang 1 Hari Diumumkannya
melalui aplikasi SPSE. .1 I pemenang

I seleksi pada
portal LPSE

22 Peserta yang memasukkan Penetapan Pemenang 5 Hari Sanggahan
penawaran dapat rnenyampaikan F'enyedia
sanggahan secara elektronik melalui
aplikasi SPSEatas p,anetapan
pemenang kepada Pokja ULP dalam
waktu yang telah ditetapkan dengan Ddisertai bukti terjadinya

Ipenyimpangan dan dapat
ditembuskan secara offline (di luar dJaplikasi SPSE) kepada PPK, PA/KPA
dan APIP sebagaim,ma tercantum
dalam LOP -
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23 Pokja UlP memberikan jawaban C2 - Sanggahan Penyedia 5 Hari Jawaban
secara elektronik atas semua Sanggahan
sanggahan paling lambat 5 (lima) hari
kalender

~ I--
24 a. Apabila sanggahan dinyatakan 1 Hari Jika a:

benar, maka Pokja ULP Berita acara
menyatakan seleksi gagal b gagallelang

b. Apabila sanggahan dinyatakan 1atidak terbukti, maka Pokja ULP
melanjutkan proses seleksi

D
+

~ ?

25 Pokja UlP mengundang peserta yang Undangan Klarifikasi dan 1 Hari
ditetapkan sebagai pemenang untuk I I Negosiasi Teknis dan Biaya
menghadiri Klarifikasi dan Negosiasi I
Teknis dan Biaya

26 Pokja ULP melakukan Klarifikasi d;ln X - Penawaran Teknis 3 Hari Berita Acara
Negosiasi Teknis dan Biaya terhadap l I - Penawaran Biaya Klarifikasi dan
peserta yang ditetapkan sebagai J Negosiasi Teknis
pemenang dan Biaya

27 Pokja UlP membuat dan - Berita Acara Penjelasan 1 Hari Berita Acara
menandatangani Berita Acara Hasil Pekerjaan Hasil Seleksi
Seleksi (BAHS) l J - Berita Acara Pembukaan (BAHS)

Penawaran
- Berita Acara Evaluasi

Penawaran
- Berita Acara Evaluasi Kualifikasi
- Berita Acara Pembuktian

E Kualifikasi
- Berita Acara Klarifikasi dan

- Negosiasi Teknis dan H~
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28 Pokja ULP mengunggah Berita Acara Softcopy B,erita Acara Evaluasi 1 Hari Berita Acara

Hasil Seleksi (BAHS) ke dalam Aplikasi 0 Penawarandan Berita Acara Hasil Seleksi

SPSE Hasil Seleksi (BAHS) (BAHS)
tertayang dalam

~I I
portal LPSE

~I

29 Pokja ULP Menyampaikan hasil - Dokumen Proses Seleksi 1 Hari Tersampaikan-
Pemilihan dan salinanDokumen - Tanda Terima Dokumen Hasil nya hasil
Pemilihan Penyedia Seleksi Pemilihan dan
Barang/Jasakepada PPK I I

salinanDokumen

I Pemilihan
Penyedia
Barang/Jasakepa
da PPK

30 Pokja ULP Menyimpan dokumen asli - Dokumen Proses Seleksi 1 Hari Terarsipkannya
pemilihan Penyedia Barang/Jasa I I - Lemari Arsip Dokumen Asli

Pemilihan
Penyedia Barang
/ Jasill

31 Pokja ULP Membuat laporan - Dokumen Proses Seleksi 1 Hari Laporan Proses
mengenai proses seleksi kepada Seleksi kepada
Kepala ULP I I Kepala Biror Pengadaan

1r )\

Total Waktu Penyelesaian : 60 Hari
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Lampiran : Peraturan Gubernur Gorontalo tentang Standar Operasional Prosedur (SOP) Pada Biro Pengadaan Sekretariat Daerah Provinsi Gorontalo

SOP PENGADAAN LANGSUNG

~
PELAKSANA MUTUBAKU

NO RINCIAN KEGIATAN PA/KPA PEJABAT OUTPUT KETERANGAN
PPI( PENYEDIA LPSE KELENGKAPAN WAKTU

PENGADAAN

1 Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) ( '\ Dokumen RPPyang terdiri 1 Hari Surat Pengadaan Langsung dapat
menyerahkan Rencana Pelaksanaan j dari : HPS,spesifikasi Permintaan dilakukan terhadap
Pengadaan yang telah ditetapkan T teknis/barang, gambar dan Proses Pengadaan Barang/Pekerjaan
kepadaPejabat Pengadaan untuk I I rancang..m SPK Pengadaan Konstruksi/Jasa Lainnya yang
dilakukan proses pengadaan langsung I Langsung bernilai paling tinggi Rp.

200.000.000,. (dua ratus juta
rupiah), Pengadaan Jasa
Konsultan yang bernilai paling
tinggi Rp. 50.000.000,. (lima
puluh juta rupiah) dengan
ketentuan:
1. Kebutuhan operasional

K/L/O/I;
2. Teknologi sederhana;
3. Resiko kedl; dan/atau
4. Oilaksanakan oleh

Penyedia Barang/Jasa
usaha orang-perseorangan
dan/atau badan usaha kecil
serta koperasi kecil, kecuali
untuk paket pekerjaan
yang menuntut
kompetensi teknis yang
tidak dapat dipenuhi oleh
Usaha Mikro, Usaha Kedl,
dan koperasi kecil

if

8
.~
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2 Pejabat Pengadaan menetapkan cara Dokumen RPP 1 Hari Metode • Pengadaan Langsung
pengadaanlangsung: A Pengadaan Barang/Jasa Lainnya
a. Apabila nilai pengadaan sampai Langsung mfmggunakan metodE~

dengan Rp 10.000.000,- (sepuluh PascaKualifikasi
juta rupiah) at'lu sampai dengan • Pengadaan Langsung
Rp 50.000.000,- (lima puluh juta b Pekerjaan Konstruksi dan
rupiah) maka menggunakan JasaKonsultan
metode pembelian/pembayaran a mfmggunakan metode Pra
langsung kepada Penyedia dengan Kualifikasi
bukti perjanjian berupa bukti Ir

pembelian atau kuitansi 0
b. Apabila nilai pengadaan sampai

dengan Rp 200.000.000,- (dua
ratus juta rupiah) maka
menggunakan metode permintaan
penawaran yang disertai dengan
klarifikasi serta negosiasi teknis
dan harga kepada Penyedia
dengan bukti perjanjian berupa
Surat Perjanjian Kerja (SPK)

3 Pejabat Pengadaanmencari informasi • Dokurnen RPP 3 Hari Informasi
terkait pekerjaan yang akan • Media Elektronik terkait
dilaksanakan dan harga, antara lain

I I • Media Non Elektronik
melalui media elflktronik dan/atau I
non-elektronik

--4 Pejabat Pengadaan dapat • SpesifikasiTeknis 1 Hari Perbandingan
membandingkan harga dan kualitas • HPS harga dan
paling sedikit dari 2 (dua) sumber kualitas
informasi yang perbeda (apabila
diperlukan)

5 Pejabat Pengadaan dapat melakukan • SpesifikasiTeknis 1 Hari Berita Acara
klarifikasi teknis dan negosiasi harga

I I • HPS Klal'ifikasi
untuk mendapatkan Penyedia dengan Teknis dan
harga yang wajar serta dapat Negosiasi
dipertanggungjawabkan (apabila Harga
diperlukan). Negor,iasi harga dapat
dilakukan berdasarkan HPS (apabila
diperlukan)

B

- - -
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6 a. Apabila negoslasl harga tidak

~

menghasilkan kesepakatan" maka

iY"Pengadaan Langsung dapat
dinyatakan gagal dan dapat
dilakukan Pengadaan Langsung
ulang dengan mencari Penyedia
lain I I

Ia
( )

b. Apabila tercapai kesepakatan
harga dibuatk<ln tanda bukti
perjanjian

7 PPK melakukan .. dengan Hasil Kesepakatan 1 Hari BuktiperJanJlan

~

penyedia dan mendapatkan bukti Perjanjian
perjanjian berupa bukti pembelian
atau kuitansi

8 Pejabat Pengadaan membandingkan • Spesiflkasi Teknis 1 Hari Perbandingan
harga dan kualitas rlaling sedikit dari 2 1

] • HPS harga dan
(dual sumber inforrnasi yang berbeda ~ kualitas

9 Pejabat Pengadaan mengundang Undangan dilampiri 1 Hari Adanya
calon Penyedia yang diyakini mampu 0 .1 I

spesifikasi teknis dan/atau penyedia yang
untuk menyampaikan penawaran I gambar serta dokumen- diundang
administrasi, teknis, dan harga serta dokumen lain yang
memberikan penjelasan menggambarkan jenis

pekerjaan yang dibutuhkan
10 Penyedia yang diundang Dokumen penawaran 3 Hari Berita Acara

menyampaikan penawaran administrasi, teknis dan harga Pemasukan
administrasi, teknis, dan harga secara I I Penawaran
langsung sesuai jadwal yang telah r
ditentukan dalam undangan

11 Pejabat Pengadaan membuka • Dokumen Penawaran 1 Hari Berita Acara
Dokumen penawaran I penyedia Pembukaan

0
Penawaran

-
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12 Pejabat Pengadaan melakukan

~

Dokumen Penawaran 1 Hari Berita Aeara
evaluasi administrasi dan teknis penyedia Evaluasi
dengan sistem gugur Penawaran

I I
13 Pejabat Pengadaan melakukan Dokumen Penawaran 1 Hari Berita Aeara Negosiasi harga dilakukan

klarifikasi teknis dan negosiasi harga
I I

penyedia Klarifikasi berdasarkan HPS
untuk mendapatkan Penyedia dengan ~I Teknis dan
harga yang wajar serta dapat Negosiasi
dipertanggungjawabkan Harga

14 a. Apabila negosiasi harga tidak ~<>menghasilkan kesepakatan, maka
Pengadaan Langsung dapat
dinyatakan gaga I dan dapat
dilakukan Pengadaan Langsullg

I Iulang dengan mencari Penyedia
lain 0b. Apabila tereapai kesepakatan
harga proses dilanjutkan

15 Pejabat Pengadaan membuat Berita - Berita Aeara Pemasukan 1 Hari Berita Aeara BAHPL memuat :
Aeara Hasil Pengadaan Langsung Penawaran Hasil (a) nama dan alamat

~ I - Berita Aeara Pembukaan Pengadaan Penyedia; (b) harga
Penawaran Langsung penawaran terkoreksi dan

- Berita Aeara Evaluasi harga hasil negosiasi; (e)
Penawaran unsur-unsur yang dievaluasi

- Berita Aeara Klarifikasi (apabila ada); (d) hasil
Teknis dan Negosiasi Harga negosiasi harga (apabila ada);

(e) keterangan lain yang
dianggap perlu; dan (f)
tanggal dibuatnya Bel'ita
Acara.

16 Pejabat Pengadaan menyampaikan Berita Aeara Hasil Pengadaan 1 Hari Tersampaikan
Berita Aeara Hasil Pengadaan langsung nya BAHPL dan
langsung dan salinan Dokumen salinan
Pemilihan Penyedia Barang/Jasa

3
Dokumen

kepada PPK Pemilihan
kepada PPK

17 PPK melakukan
..

dengan Berita Aeara Hasil Pengadaan 1 Hari Surat PerintahperJanJlan
penyedia dan mendapatkan bukti I I. Langsung Kerja (SPK)
perjanjian berupa Surat Perintah Kerja r
(SPK)

=
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- -18 Pejabat Pengadaan menyerahkan
3

Dokumen Asli Pemilihan 1 Hari Berita Acara
dokumen asH pemilihan Penyedia Serah Terima
PenyediaBarang/Jasa kepada PA/KPA Dokumen A!ili

Pemilihan
Penyedia

19 Pejabat Pengadaan membuat laporan Dokumen AsH Pemilihan 1 Hari laporan
mengenai proses Pengadaan kepada n Penyedia Proses
PA/KPA :I Pengadaan

IC )
Total Waktu Penyelesaian : 10 Hari- - - - -
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lampiran : Peraturan Gubernur Gorontalo tentang Standar Operasional 'Prosedur (SOP) Pada Biro Pengadaan Sekretariat Daerah Provinsi Gorontalo

SOP PENGKAJIAN ULANG RUP

PEIAKSANA MUTU BAKU

NO AKTIVITAS SEKRETARIAT
TIM KETKEPAIA

PA/KPA PPK PENGKAJIAN KElENGKAPAN WAKTU OUTPUT
ULP ULP

RUP ULP,
1 PA/KPA men'fusun dokumen Rencana Umum 1. Dafta,. hasil identifikasi 1 bulan 1. Dokumen RUP tersusun Dokumen RUP

Pengadaan (RUP) beserta kelengkapannya; C ) kebutuhan dan diumumkan pada meliputi:
mengumumkan RUP pad a website 2. Standar biaya masukan/ keluaran website K/L/PemdaA 1. Dokumen KAK
K/L/Pemda/I, papan pengumuman resmi dan 3. Dokumen RUP, Website papan pengumuman 2. Dokumen
portal pengadaan nasional serta menetapkan K/L/Pemda/I, papan resmi dan portal RKA/RAB
organisasi pengadaan pengumuman resmi dan portal pengadaan nasional

pengadaan nasional 2. SK PPK, SK Pejabat
4. Daftar pegawai yang memenuhi Pengadaan, SK PPHP, SK

persyaratan untuk menjabat Tim Teknis
diorganisasi pengadaan "

2 Menyerahkan dokumen RUP kepada : 1. Dokurnen RUP 1 Hari Dokumen RUP diserahkan Dokumen yang
a. Pejabat Pembuat Komitmen (PPK), dan

b
2. Dokumen RKA dari K/L/Pemda/I kepada PPK dan Kepala ULP diserahkan meliputi :

b. Kepala ULP I. beserta Surat Undangan 1. Dokumen KAK

I Kaji Ulang RUP 2. Dokumen RAB
3. Undangan kaji

a
ulang RUP ke ULP

3 1. PPK menerima dokumen RUP kemudian 1 2 1. Dokumen RUP 3 Hari 1. Dokumen RUP diterima Pengkajian ulang RUP
menyiapkan dan mendistribusikan surat

1
2. SKtim pengkajian RUP 2. Undangan rapat dilakllkan atas :

undangan pengkajian ulang RUP I I koordinasi kaji ulang 1. Kebijakan umum
a) Jika diperlukan rapat koordinasi maka RUP terdistribusi, atau petlgadaan

menyiapkan dan mendistribusikan informasi tidak 2. Retlcana
surat undangan, atau diperlukan r~pat Penganggaran

b) Jika tidak diperlukan rapat koordinasi tersampaikan kepada petlgadaan
maka rnenginformasikannya kepada b Sekreta riat 3. KAK
sekretariat a 3. Dokumen RUP

2. Kepala ULf' menerima undangan dan terdisposisi kepada
dokumen RUP kemudian menlJgaskan dan Sekreta riat
menyerahkan dokumE!n RUP ke tim kaji
ulang RUP melalui sekretariat

4 Menerima disposisi, menyiapkan surat tugas 1. Lembar disposisi 1 Hari 1. Disposisi diterima
Pokja ULP dan menginventarisasi dokumen a 2. Dokurnen RUP 2. Surat tugas tim
RUP serta menerima dari PPK: 3. Undangan rapat koordinasi pengkajian RUP .
a. undangan rapat koordinasi kaji ulang RUP, pengkajian ulang RUP 3. Dokumen RUP

atau b terinventarisaSi
b. informasi bahwa tidak diperlukan rapat 4. Undangan rapat

koordinasi kaji ulang CD [~ koordinasi pengkajian
RUP- - - - - -
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= ~
17 Menetapkan RKA dan RUP yang telah direvisi 1. Revisi RKA 3 Hari 1. Revisi RKA ditetapkan

berdasarkan hasil pelaksanaan pengkajian 1 2 2. Revisi RUP 2. Revisi RUP ditetapkan -
atau surat usulan perubahan RUP

-
18 Mengumumkan ulang RUP dan Revisi RUP 1 hari Pengumuman ulang RUP

menyerahkannya kepada PPK dan kepala ULP

19 1. Menerima RUP yang telah direvisi dan 1 2 Revisi RUP 1 Hari 1. RUP hasil revisi diterima
mempersiapkan proses penyusunan dan diproses
Rencana Pelaksanaan Pengadaan (RPP) I I ( ) penyusunan RPP

2. Menerima RUP yang telah direvisi dipersiapkan
2. RUP hasil revisi diterima

20 Melanjutkan proses pengadaan Informasi untuk melanjutkan 1 Hari Informasi untuk
proses pengadaan melanjutkan proses

( '\ pengadaan diterima

j

Total Waktu Penyelesaian : Disesuaikan dengan kebutuhan
~
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10 Menerima salinan berita acara hasil rapat CD
~

0 Salinan berita acara hasil rapat 1 Hari 1. Salinan berita acara hasil
koordinasi pengkajian RUP dari tim koordinasi pengkajian RUP rapat koordinasi -
pengkajian RUP, kemudian J pengkajian RUP diterima
menginventarisasi, menyampaikan salinan dari tim pengkajian RUP
kepada kepala ULP dan menyimpan be rita I I 2. Salinan berita acara hasil
acara hasil rapat koordinasi pengkajian RUP I rapat koordinasi

pengkajian RUP

11 Menerima salinan berita acara hasil rapat Salinan berita acara hasil rapat 1 Hari Salinan berita acara hasil
koordinasi kaji ulang RUP dari Sekretariat koordinasi pengkajian RUP rapat koordinasi

( ) pengkajian RUP diterima
dari Sekretariat

12 Menyampaikan draft surat usulan perubahan Draft surat usulan perubahan RUP 1 Hari Draft surat usulan
RUP kepada kepala ULP untuk I I perubahan RUP diterima
ditandatangani melalui Sekretariat Kepala ULP

13 Menerima .dan menandatangani draft surat ,Ir Draft surat usulan perubahan RUP 1 Hari Draft surat usulan
usulan perubahan RUP I I perubahan RUP

tertandatangani

14 Menginventarisasi, menyimpan dan Surat us-ulan perubahan RUP yang 1 Hari Surat usulan perubahan
menyampaikan surat usulan perubahan RUP ! telah ditandatangani kepala ULP RUP yang telah
yang telah ditandatangani Kepala ULP (asli ditandatangani Kepala ULP
disampaikan kepada tim pengkajian RUP ULP I I terinventarisasi dan
dan salinan dikirimkan kepada PA/KPA

I
tersampaikan kepada

melalui PPK) PA/KPA melalui PPK

15 Menerima, mempelajari dan m(~nyampaikan
~

Surat us-ulan perubahan RUP 1 Hari Surat usulan perubahan
surat usulan perubahan RUP kepada PA/KPA

I I
RUP diterima PA/KPA

I
16 Menerima salinan berita acarCi hasil rapat

0
Berita acara hasil rapat koordinasi 1 Hari 1. Salinan berita acara hasil

koordinasi pengkajian ulang RUP, atau pengkajian RUP atau surat usulan rapat koordinasi
salinan surat usulan perubahan RUP da perubahan RUP pengkajian RUP atau
mempelajari usulan perubahan RUPyang salinan surat usulan
diajukan a perubahan RUP;
a. Jika menyetujui usulan perubahan RUP 2. Revisi RKA

maka merlNisi RKA dan RUP; 3. Revisi RUP
b. Jika tidak menyetujui usulan perubahan

0
4. PPK mendapat informasi

RUP maka menginformasikan kepada PPK 2
untuk melanjutkan

untuk melanjutkan proses pengadaan proses pengadaan

~ ~ =
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~
5 Sekretariat ULP menyampaikan kepada tim ep CD 1. Salinan surat tugas tim 1 Hari Salinan surat tugas tim

pengkajian RUP : pengkajian RUP pengkajian RUP, dokumen ~
a. Salinan surat tugas tim pengkajian RUP; 2. Dokumen RUP RUP dan informilsi tidak
b. Dokumen RUP; dan 3. Informasi bahwa tidak ada/tidak diperlukan rapat
c. Informasi bahwa tidak diperlukan rapat -0 diperlukan rapat koordinasi tersampaikan

koordinasi pengkajian RUP pengkajian RUP

6 1. Sekretariat ULP menginventarisasi 1. Undangan rapat koordinasi 1 Hari 1. Undangan rapat
undangan rapat koordinasi pengkajian RUP I pengkajian RUP koordinasi pengkajian
serta 2. Salinan surat tugas tim RUP diinventarisasi

2. Sekretariat ULP menyampaikan kepada tim pengkajian RUP 2. Salinan surat tugas dan
pengkajian RUP : 3. Dokurnen RUP dokumen RUP serta
a. Salinan $urat tugas tim pengkajian RUP; salinan undangan rapat
b. Dokumen RUP; dan koordinasi pengkajian
c. Salinan undangan rapat koordinasi RUP tersampalkan

pengkajian RUP kepada tim pengkajian
RUP

7 Menerlma salinan surat tugas tim pengkajian 1. Salinan surat tugas tim 1 Hari Bahan ralpat/surat usulan
RUP dan dokumen RUP be'serta salinan

>b

pengkajian RUP ada tidaknya perubahan
undangan rapat/ informasi tidak diperlukan 2. Dokurnen RUP RUP
rapat koordinasi pengkajian RUP kemudian: 3. Salinan undangan
a. Jika menerima undangan maka rapat/informasi tidak diperlukan

menyiapkan bahan rapat dan meminta rapat koordinasi pengkajian RUP
sekretariat memfasilitasi kebutuhan tim a

pengkajian RUP ULP;
b. Jika tidak diadakan rapat koordinasi

pengkajian RUP maka membuat surat
usulan ada tidaknya perubahan RUP dan
menyampaikannya ke kepala ULP

8 Melaksanakan rapat koordinasi pengkajian 1. Undangan rapat koordinasi 1 Hari Berita acara hasil
RUP, serta membuat be rita acara hasil rapat I I I I pengkajian RUP pembahasan pengkajian
dan menandatanganinya 2. Dokurnen RUP dan dokumen RUP

RKA
3. Bahan rapat yang disiapkan tim

pengkajian RUP

9 1. Menyampaikan salinan be rita acara hasil 1 2 Berita acara hasil rapat koordinasi 1 Hari 1.Salinan berita acara hasil
rapat koordinasi pengkajian RUP kepada D T

pengkajian RUP rapat koordinasi

PA/KPA. pengkajian RUP

J diserahkan kepada
2. Menyampaikan salinan berita acara hasil Sekretariat

rapat koordinasi pengkajian RUP kepada

d
2.Salinan berita acara hasil

Sekretariat rapat koordinasi

9 pengkajian RUP
diserahkan kepada

1 2 PA/KPA

~ ~ ~
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Lampiran: Peraturan Gubernur Gorontalo tentang 5tandar Operasional Prosedur (SOP) Pada Biro Pengadaan Sekretariat Daerah Provinsi Gorontalo

SOP PENYUSUNAN DAN KAJI ULAt-IG RPP

PELAKSANA MUTUBAKU
N

AKTIVITAS KEPALA SEKRETARIAT KET
0 PPK POKJAULP PA/KPA KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT

ULP ULP

1 Menyusun Rencana Pelaksanaan Pengadaan Rencana Umum Pengadaan (RUP) 10 Hari Ookumen RPP Dokumen RPPmeliputi :
(RPP) kemudian menyerahkannya kepada Kepala ( final 1. Surat PenetapanRPP

ULP eek list kelengkapan 2. KAK

dokumen (tanda te~ima) 3. Spesifikasiteknis
4. GambaI' Wkadiperlukan)
5. HPS
6. BOQ
7. Rancangankontrak
8. SSUKdan SSKK
9. SalinanDPA/RKA
10. Salinansertifikat keahlian PPK.

2 Menerima dan mendisposisikan dokumen RPP Ookumen RPP 1Hari Ookumen RPP terdisposisi
kepada Sekretariat ULP untuk diinllentarisasi I I

3 Menerima disposisi, menginventarisasi dan • Ookumen RPP 1Hari Ookumen RPPdiseral1kan
menyampaikan dokumen RPP kepada Pokja ULP I I kepada Pokja ULP dan

I salinannya disimpan sebagai
arsip

4 Menerima dan memerlksa kelengkapa n A Ookumen RPP 1Hari Undangan rapat
dokumen RPP : b a .. pembahasan RPP
a) Jika lengkap maka melakukan rapat

pembaha$an RPP bersama PPK; Draft surat permohol\an
b) Jika tidak lengkap membuat draft surat kelengkapan dokumen RPP

permohonan kelengkapan RPP dan
diserahkan kepada sekretariat ULP

5 Menyerahkan draft surat permohonan Draft sutat permohonan kelen'gkapan 1Hari Draft surat permohonan
kelengkapan dokumen RPP kepada Kepala ULP I I dokume'n RPP kelengkapan dokurnen RPP
untuk ditandatangani diserahkan kepada K~pala

ULP untuk ditandatangani
6 Menerlma dan menandatangani draft surat

~
Draft SUrilt permohonan keierigkapan 1Hari Surat permohonan

permohonan keiengkapan dokumen RPP dokumeh RPP keiengkapan dokumE~n RPP
kemudian menugaskan Sekretariat ULP untuk Tmenyampaikannya kepada PPK .

7 Menerima surat permohonan keiengkapan

~:J
Surat permohonan kelengkapan 1Hari Surat permohonan

dokumen RPPyang telah ditandatangani oleh dokume'n RPP kelengkapan dokumen RPP
Kepala ULP kemudian menyampaikannya kepada diserahkan kepada PPK dan
PPK serta menyimpan salinannya I disimpan sebagai arsip .

8 Menerima surat permohonan kelengkapa n • Surat permohonan keiengkapan 3 Hari Kelengkapan dokumen RPP
dokumen f~PP kemudian menyiapkan dan I I dokume>n RPP yang diminta diserahkan
menyerahkan kelengkapan dokurnen RPP yang I kepada Kepaia ULP
diperlukan kepada Kepala ULP I

9 Menerlma kelengkapan dokumen' RPP dari PPK
I .!. :~ I<eiengkapan dokumen RPP 1Hari Kelengkapan dokumen RPP

dan mendisposisikan kepada Sekretariat ULP

6
diserahkan kepada
Sekretarlat ULP

- - 0 - - - --
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10 Menerima disposisi, menginventarisasi dan

~I
Q Kelengkapan dokumen RPP 1 Hari Berkas asli kelengkapan RPP -

menyampaikan kelengkapan dokumen RPP diserahkan kepada Pokja ULP -
kepada Pokja ULP I dan salinannya disimpan

I J
II

11 Menerima kelengkapan dokumen RPP •• Kelengkapan dokumen RPP 1 Hari Kelengkapan dokumen RPP

I I diterirna

12 Melakukan rapat pembahasan RPP dan 1 2 Dokumen RPP (yang telah lengkap) 1 Hari Berita Acara Rapat Berita Acara Rapat Pembahasan
membuat berita acara rapat : Pembahasan RPP RPP dilampirkan dalam surat
a) Jika tidak tercape,i kesepakatan antara PPK i b

permohonan keputusan PA/KPA
dan Pokja ULP maka Pokja ULP membuat
surat permohonan keputusan PA/KPA /

b) Jika terc:apai kesepakatan maka Pokja ULP
melakukan persia pan untuk Rapat Persia pan
Pemilihan Penyedia a

13 Membuat surat permohonan keputusan PA/KPA , Berita Acara Rapat Pembahasan RPP 1 Hari Surat permohonan
dan menyampaikannya kepada PA/KPA melalui :J keputIJsan PA/KPA
secretariat

I
14 Menerima ..mempelajari surat permohonan •• Surat permoho'nan keputusan PA/KPA 1 Hari Surat jawaban keputusan

keputusan PA/KPA dan memberlkan surat I I final PA/KPA
jawaban kl~putusan final kemudian
menyampaikan kepada PPK

I
15 Menerima dan mempelajari surat jawaban dari

~
Surat jawaban keputusan final 1 Hari RPP Revisi

PA/KPA, menetapkan RPP revisi (apablla ada PA/KPA
perubahan) dan rnenyampaikan kepada Pokja I I
ULP melalui kepala ULP I

16 Menerima salinan surat jawaban keputusan final Surat jawaban keputusan final 1 Hari Surat jawaban keputusan
PA/KPA dan RPP Revisi kemudian PA/KPA dan RP'P Revisl final PA/KPA dan RPP Revisi
mendisposislkan kepada Sekretarlat ULP I I terdisposisi kepada

Sekretariat ULP

17 Menerima disposisi, menginventarisasi dan Salinan surat jawaban keputusan final 3 Hari Salinan surat jawaban
menyampaikan salinan surat jawaban keputusan ., PA/KPA dan RPP Revisi keputllsan final PAlKPA dan
final PA/KPA dan RPP Revisi kepada Pokja ULP I I RPP Revisi diserahkan

kepada Pokja ULP dan

I disimpan sebagai arsip

18 Menerima salinan surat jawaban keputusan final • Salinan surat ja~laban keputusan final 1 hari Salinan surat jawaban
PA/KPA dan RPP Revisi I 6

PA/KPA dan RPP Revisl keputl~san final PAlKPA dan
RPP Revisi diterima

,- - -

BI
RO

 H
UKU

M
 

SE
TD

A 
PR

O
V.

 G
O

RO
NTA

LO



~ _.
19 Melaksanakan Rapat Persiapan Pemilihan 7 Dokumen RUPdan RPPRevisi 1 Hari Berita Acara Hasil Rapat Hal- hal yang dibahas :

Penyedia Persiapan Pemilihan Pemilihan sistem pengadiian,
Penyedia penetapan metode penilaian

e5 kualifikasi, penYU$unanjadwal
pemilihan penyedia, penyusunan
Dokumen Pengadaan

Total Waktu Penyelesaian : Disesuaikan dengan kebutuhan
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Lampiran : Peraturan Gubernur Gorontalo tentang Standar Operasional Prosedur (SOP) Pada Biro Pengadaan Sekretariat Daerah Provinsi Gorontalo

SOP PENUNJUKAN LANGSUNG

PELAKSANA MUTUBAKU KET

NO RINCIAN KEGIATAN POKJA ULPI OUTPUT
WAK

PA/KPA PPK PEJABAT PENYEDIA LPSE APIP KELENGKAPAN
TU

PENGADAAN

1 a. Dalam hal Penunjukan Langsung
( START)

- -
untuk penanganan darurat

b. Dalam hal Penunjukan Langsung 6'bukan untuk penanganan darurat
1

a

2 Setelah adanya pernyataan darurat Pernyataan Darurat 1 Hari • Usulan
dari pejabat yang berwenang, maka anggaran
PA/KPA: J I

kepada
• mengusulkan anggaran kepada I pejabat yang

pejabat yang berwenang; dan/atau berwenang
• memerintahkan PPK dan • Surat

ULP!Pejabat Pengadaan untuk Perintah
memproses Penunjukan Langsung. kepada PPK

dan ULP!
Pejabat
Pengadaan

A
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3 Pokja UlP/Pejabat Pengadaan

2
Data Penyedia 1.Hari Ditunjuknya Penyedia yang ditunjuk

menunjuk Penyedia yang dinilai penyedia yang memenuhi ketentuan
mampu untuk me,laksanakan dinilai mampu sebagai berikut :
pekerjaan darurat yang dibutuhkan a. Penyedia terdekat

yangsedang

I I melaksanakan
pekerjaan sejenis;
atau

b. Penyedia lain yang
dinilai mampu
melak!;anakan
pekerjaan tersebut,
bila tidak ada
Penyedia
sebagaimana
dimaksud pada
huruf a)

4 PPK menerbitkan Surat Perintah

I I D Penyedia yang ditunjuk J, Hari Surat Perintah
Mulai Kerja (SPMK).

I Mulai Kerja
(SPMK)

5 Opname pekerjaan di lapangan 2 Hari Hasil opname Proses penunjukan
dilakukan bersama antara PPK, Pokja pekerjaan eli langsung dllaksanakan
UlP/Pejabat Pengadaan, dan lapangan secara simlJltan
Penyedia (apabila diperlukan)

6 PPK, Pokja UlP/Pejabat Pengadaan, Hasil optlame pekerjaan 2 Hari • Spesifikasi
dan Penyedia membahas jenis, di lapangan Teknis
spesifikasi teknis, volume pekerjaan, • Volume
dan waktu penyelesaian pekerjaan Pekerjaan

• Waktu
Penyele!.aian
Pekerjaan

7 PPK menyusun dan menetapkan liPS

I I
Data terkait 2 Hari HPS

untuk diserahkan kepada Pokja
UlP/Pejabat Pengadaan 1

8 Pokja ULP/Peja bat Pengadaan
~I I

Standar Dokumen 1Hari Dokumen
menetapkan I)okumen Pengadaan 'I Pengadaan Pengadaan
sesuai hasil pembahasan 1

9 Dokumen Pengadaan disampaikan I Dokumen Pengadaan J. Hari Penyedia
kepada Penyedia cb menerima

Dokumen
Pengadaan

- -
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10 Penyedia menyampaikan Dokumen

~

Dokumen Penawaran 1 Hari Berita Acara
Kualifikasi dan Dokumen Penawaran Pemasukan
dalam 1 (satu) sampul yang berisi: Penawaran
formulir isian kualifikasi, administrasi,
teknis, dan harga kepada Pokja
UlP/Pejabat Pengadaan

11 Pokja UlP/Pejabat Pengadaan Dokumen Penawaran 1 Hari Berita Acara
membuka Dokumen Penawaran dan I I Pembukaan
melakukan evaluasi administrasi, Penawaran
teknis, dan harga

12 Dalam melakukan evaluasi, Pokja Dokumen Penawaran 1 Hari • Berita Acara
UlP/Pejabat Pengadaan melakukan

I I
Evaluasi

klarifikasi dan negosiasi teknis dan Penawaran
harga untuk mendapatkan harga yang

6 • Berita Acara
wajar serta dapat Klarifikasi dan
d ipertanggu ngjawabkan. Negosiasi

Teknis dan
Harga

13 Pokja UlP/Pejabat Pengadaan ep • • Undangan 1 Hari Adanya
mengundang sekaligus • Dokumen penyedia yang
menyampaikan Dokumen Pengadaan Pengadaan diundang
untuk Penunjukan Langsung kepada
Penyedia yang dinilai mampu dan
memenuhi kualifikasi untuk
mengerjakan pekerjaan tersebut

14 Penyedia yang diundang memasukkan r Dokumen Kualifikasi 1 Hari Berita Acara
Dokumen Kualifikasi I I Pemasukan

I Dokumen
Kualifikasi

15 Pokja UlP/PI~jabat Pengada'1n Dokumen Kualifikasi 1 Hari Berita Acara
melakukan evaluasi kualifikasi seperti I I Evaluasi
pada Pelelangan Umum Dokumen

Kualifikasi
16 Pokja UlP/Peja bat Pengada'1n r Dokumen Kualifikasi 1 Hari Berita Acara

melakukan pembuktian kualifikasi Pembuktian
seperti pada Pelelangan Umum Dokumen-~ Kualifikasi

17 Pokja UlP/Pejabat Pengadaan ••• Dokumen Pengadaan 1 Hari Berita Acara
memberikan penjelasan I I

PemberianI

8
Penjelasan

~ -
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- -18 Penyedia menyampaikan Dokumen y Dokumen Penawaran 3 Hari Berita Acara
Penawaran dalam 1 (satu) sampul Pemasukan
yang berisi: dokumen administrasi, Dokumen
teknis, dan harga secara langsung Penawaran
atau dikirim melalui pos/jasa I I
pengiriman kepada Pokja UlP/Pejabat
Pengadaan

19 Pokja UlP/Pejabat Pengadaan Dokumen Penawaran 1Hari Berita Acara
membuka penawaran dan melakukan I I Pernbukaan
evaluasi administrasi, teknis, dan Dokumen
harga dengan sistem gugur Penawaran

20 Dalam melakukan evaluasi, Pokja
~

Dokumen Penawaran 3 Hari • Berita Acara
UlP/Pejabat Pengadaan melakukan Evaluasi
klarifikasi dan negosiasi teknis dan I I Penawaran
harga untuk rnendapatkan Penyedia I • Berita Acara
dengan harga yang wajar serta dapat Klarifikasi dan
diperta nggungjawabka n Negosiasi

Teknis dan
Harga

21 a. Apabila has!1 evaluasi dinyatakan
tidak memenuhi syarat, Pokja b
UlP/Pejabat Pengadaan
mengundang Penyedia lain a

b. Apabila hasil evaluasi dinyatakan
memenuhi syarat, proses 1
penunjukan langsung dilanjutkan

22 Pokja UlP/Pejabat Pengadaan ep •• '. Berita Acara Evaluasi J. Hari Berita Acara BAHPl memuat :
menyusun Berita Acara Hasil Kualifikasi Hasil (1) uraian singkat
Penunjukan Langsung • BeritCl Acara Penunjukan pekerjaan (2)nama dan

Pembuktian langsung ala mat Penyedia; (3)

I I Kualifikasi harga penawaran

• BeritCl Acara Evaluasi terkoreksi dan harga

Penawaran hasil negosiasi; (4)

• Berita Acara Nomor Pokok Wajib

Klarifikasi dan Pajak (NPWP); (5)

Negosiasi Teknis dan unsur-unsur yang

Harga dievaluasi; (6)
keterangan lain yang
dianggap perlu; dan (7)
tanggal dibuatnya

0 Berita Acara.

~ ~
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23 a. Apabila nilai Penunjukan Langsung
sampai dengan Rp 200.000.000,- D
(dua ratus juta rupiah)

b. Apabila nilai Penunjukan Langsung b
di atas Rp 200.000.000,- (dua ratus
juta rupiah)

a

24 Pejabat Pengadaan menetapkan •• Berita Acara Hasil 1 Hari Penetapan oleh
Penyedia berdasarkan Berita Acara I I Penunjukan Langsung Pejabat
Hasil Penunjukan Langsung et Pengadaan

25 a. Apabila nilai Penunjukan Langsung
sampai dengan Rp
100.000.000.000,- (seratus miliar b
rupiah)

a
b. Apabila nilai Penunjukan Langsung

di atas RI) 100.000.000.000,-
(seratus miliar rupiah)

26 Pokja ULP menetapkan Penyedia Berita Acara Hasil 1 Hari Penetapan oleh
berdasarkan Berita Acara Hasil I I Penunjukan Langsung Pokja ULP
Penunjui<an Langsung et

27 Pokja ULP mengusulkan Penetapan --. Berita ACiHa Hasil 1 Hari Usulan
Pemenang kepada PA yang Penunjukan Langsung Penetapan
ditembuskan kepada PPK dan APIP I I Pemenang
Kementeria n/Lembaga/Pemerinta h

I
kepada PA

Daerah/lnstitusi yang bersangkutan

28 a. Apabila PA tidak setuju dengan ,
usulan Pokja ULP dengan alasan a
yang sesuai dengan ketentuan

_ 4

peraturan perundang-undangan,
b

maka PA memerintahkan evaluasi
ulang atau menyatakan
Penunjukan Langsung gagal

E
b. Apabila PA setuju dengan usulan

Pokja ULP ~
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29 PA menetapkan pemenang

9 Usulan Penetapan 1 Hari Penetapan
berdasarkan usulan dari Pokja ULP Pemenang kepada PA Pemenang oleh

PA

I I
30 Pokja ULP/pejabat Pengadaan ep Pen eta pan Pemenang 1 Hari Pengumuman Pengumuman memuat :

mengumumkan hasil penetapan Pemenang oleh • uraian singkat
Penyedia yang ditunjuk di website n Pokja ULP/ pekerjaan;
Kementeria n/Lembaga/Pemerintah Pejabat • nama, NPWP, dan
Daerah/lnstitusi masing-masing dan Pengadaan alamat Penyedia; dan
papan pengumuman resmi untuk • harga penawaran
masyarakat kecuali untuk pekerjaan terkoreksi dan harga
yang bersifat rahasia hasil negosiasi

31 Masyarakat dapat menyampaikan Penetapan Pemenang 2 Hari Aduan
pengaduan kepada APIP Masyarakat
Kementeria n/Lernbaga/Pemerinta h
Daerah/lnstitusi yang bersangkutan l-.-f lapabila dalam proses Penunjukan
langsung menemukan bukti
penyimpangan prosedur dan/atau
KKN

32 PPK menerbitkan SPPBJ dan segera Penetapan Pemenang 5 Had • SPPBJ
mempersiapkan proses Kontrak / SPK I I • Kontrak / SPK

I
( END)

Total Waktu Penyelesaian : Sesuai kebutuhan
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