I SALINAN |

GUBERNUR GORONTALO

PERATURAN GUBERNUR GORONTALO
NOMOR 28 TAHUN 2016

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PADA BIRO PENGADAAN
SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI GORONTALO

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
GUBERNUR GORONTALO,

Menimbang :a. bahwa dalam rangka meningkatkan kinerja Biro Pengadaan
Sekretariat Daerah Provinsi Gorontalo agar berdayaguna dan
berhasilguna, perlu standar operasional prosedur sebagai
prosedur tetap bagi Biro Pengadaan untuk melaksanakan tugas;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada
huruf a perlu menetapkan Peraturan Gubernur Gorontalo
tentang Standar Operasional Prosedur pada Biro Pengadaan
Sekretariat Daerah Provinsi Gorontalo;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 38 Tahun 2000 tentang Pembentukan
Provinsi Gorontalo (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2000 Nomor 258, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 4060},

2. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan
Negara {Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003
Nomor 47, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 4286); _

3. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan
Publik (Lembaran Negara Repubiik Indonesia Tahun 2009 Nomor
112, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor S5038);

4. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil
Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 6, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5494);

5. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5587);

6. Peraturan Pemerintah Nomor 53 Tahun 2010 tentang Disiplin
Pegawai Negeri Sipil (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2010 Nomor 74, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5135);



Menetapkan

1G.

11.

12.

13.

. Peraturan Presiden Nomor 4 Tahun 2015 tentang Perubahan

Keempat Atas Peraturan Presiden Nomor 54 Tahun 2010 tentang
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah {Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 5, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 3655);

Peraturan Menteri Negara Pemberdayaan Aparatur Negara
Nomor 13 Tahun 2009 tentang Pedoman Peningkatan Kualitas
Pelayanan Publik Berbasis Partisipasi Masyarakat;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 tentang
Standar Operasional Prosedur di Lingkungan Pemerintah
Provinsi dan Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2011 Nomor 704);

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2012
Nomor 649);

Peraturan Daerah Nomor 1 Tahun 2013 tentang Pelayanan
Publik {Lembaran Daerah Provinsi Gorontalo Tahun 2013
Nomor 1, Tambahan Lembaran Daerah Provinsi Gorontalo
Nomor 01}

Peraturan Daerah Nomor 13 Tahun 2013 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Lembaga Teknis Daerah Provinsi Gorontalo
{Lembaran Dacrah Provinsi Gorontalo Tahun 2013 Nomor 13,
Tambahan Lembaran Daerah Provinsi Gorontalo Nomor 11};
Peraturan Daerah Nomor 2 Tahun 2015 tentang Perubahan Atas
Peraturan Daerah Nomor 11 Tahun 2013 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Sekretariat Daerah dan Sekretariat Dewan Perwakilan
Rakyat Daerah Provinsi Gorontalo (Lembaran Daerah Provinsi
Gorontalo Tahun 2015 Nomor 2, Tambahan Lembaran Daerah
Provinsi Gorontalo Nomor 02}.

MEMUTUSKAN:

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP} PADA BIRO
PENGADAAN SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI GORONTALO

BAB I
KETENTUAN UMUM
Pasal 1

Dalam Peraturan Gubernur ini, yang dimaksud dengan :
1.
2.

3.

Daerah adalah Provinsi Gorontalo.

Pemerintah Daerah adalah Gubernur dan Perangkat Daerah
sebagai unsur penyelenggara pemerintahan daerah.

Gubernur adalah Gubernur Gorontalo.

Pelaksana adalah pegawai yang melaksanakan SOP dalam
pekerjaannya.

d



5. Biro Pengadaan Sekretariat Daerah Provinsi Gorontalo yang
selanjutnya disingkat BKPPD Provinsi Gorontalo adalah Perangkat
Pemerintah Daerah yang bertugas membantu Gubernur dalam
menyelenggarakan sebagian urusan pemerintah yang meliputi
perumusan, pembinaan, koordinasi dan evaluasi di bidang
pengadaan barang/jasa pemerintah.

6. Standar Operasional Prosedur yang selanjutnya disingkat SOP
adalah serangkaian petunjuk tertulis yang dibakukan mengenat
proses penyelenggaraan tugas-tugas Pemerintah Daerah.

7. Standar Operasional Prosedur Biro Pengadaan Sekretarian
Daerah Provinsi Gorontalo selanjutnya disebut SOP Biro
Pengadaan Provinsi Gorontalo adalah Prosedur bagi aparat pada
Biro Pengadaan Provinsi Gorontalo dalam rangka meningkatkan
kesadaran dalam melaksanakan tugas dibidang pengelolaan dan
pelayanan kepegawaian dan penyelenggaraan Pengadaan Barang
dan Jasa di Provinsi Gorontalo.

BABII
MAKSUD DAN TUJUAN

Pasal 2
Pengaturan tentang SOP BKPPD Provinsi Gorontalo dimaksudkan
sebagai pedoman bagi Biro Pengadaan Provinsi Gorontalo dalam
melaksanakan tugas pelayanan penyelenggaraan Pengadaan Barang
dan Jasa milik pemerintah di Provinsi Gorontalo agar berjalan
dengan baik sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan yang
berlaku.

Pasal 3
SOP Biro Pengadaan Provinsi Gorontalo bertujuan untuk
meningkatkan kualitas pelayanan kepada masyarakat dan pengguna
layanan pengadaan barang/jasa pemerintah agar mendapatkan
pelayanan yang baik sesuai ketentuan peraturan perundang-
undangan yang berlaku.

BAB 111
RUANG LINGKUP
Pasal 4
Ruang lingkup pengaturan standar operasional prosedur ini adalah
perumusan, pembinaan, koordinasi dan evaluasi di bidang
pengadaan barang/jasa pemerintah.

BAB IV
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
Pasal 5
(1) Standar Operasional Prosedur Biro Pengadaan Setda Provinsi
Gorontalo meliputi:
a. SOP Alur Layanan Pengadaan Barang / Jasa pada Biro
Pengadaan Secretariat Daerah Provinsi Gorontalo;



b. SOP E-Lelang Pemilihan Langsung/Lelang Sederhana Pasca
Kualifikasi Pekerjaan Pengadaan Barang/Konstruksi/Jasa
Lainnya;

c. SOP E-Lelang Umum Pasca Kualifikasi Pekerjaan Pengadaan
Barang/Konstruksi/Jasa Lainnya;

d. SOP E-Seleksi Sederhana Pasca Kualifikasi Pekerjaan
Pengadaan Jasa Konsultan;

e. SOP Seleksi Umum Prakualifikasi Pekerjaan Pengadaan Jasa
Konsultan,;

f. SOP Pengadaan Langsung;

g. SOP Pengkajian Ulang RUP;

h. SOP Penyusunan dan Kaji Ulang RPP;

i. SOP Penunjukan Langsung.

(2) Standar Operasional Biro Pengadaan sebagaimana dimaksud
pada ayat (1) tercantum dalam Lampiran Peraturan Gubernur ini.

BAB V
PEMBIAYAAN
Pasal 6
Biaya yang timbul akibat dari pelaksanaan peraturan ini dibebankan
pada Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Provinsi Gorontalo
melalui DPA-SKPD Biro Pengadaan Sekretariat Daerah Provinsi
Gorontalo.

BAB VI
PENUTUP
Pasal 7
Peraturan Gubernur ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.
Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan
Peraturan Gubernur ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah
Provinsi Gorontalo.

Salinan sesuai dengan aslinya

Ditetapkan di Gorontalo

pada tanggal 18 Mei 2016
GUBERNUR GORONTALO,

ttd

NIP. 19700115 199803 1 011 RUSLI HABIBIE

Diundangkan di Gorontalo

pada tanggal 18 Mei 2016

SEKRETARIS DAERAH PROVINSI GORONTALO,
ttd

WINARNI MONOARFA

BERITA DAERAH PROVINSI GORONTALO TAHUN 2016 NOMOR 28


aansanggar@gmail.com
Typewritten text
18 Mei 2016

aansanggar@gmail.com
Typewritten text
18 Mei 2016
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LAMPIRAN PERATURAN GUBERNUR.GORONTALGC

NOMOR . 28 TAnYh 28F6
TANGGAL  : 13 MEI 2016
TENTANG . STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PADA BIRO

PENGADAAN  SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI
GORONTALO

0 No

SOP Alur Layanan Pengadaan Barang / Jasa Pada Biro Pengadaan
Sekretariat Daerah Provinsi Gorontalo;

SOP E-Lelang Pemilihan Langsung/Lelang Sederhana Pasca
Kualifikasi Pekerjaan Pengadaan Barang/Konstruksi/Jasa Lainnya;
SOP E-Lelang Umum Pasca Kualifikasi Pekerjaan Pengadaan
Barang/Konstruksi/Jasa Lainnya;

SOP E-Seleksi Sederhana Pasca Kualifikasi Pekerjaan Pengadaan
Jasa Konsultan;

SOP Seleksi Umum Prakualifikasi Pekerjaan Pengadaan Jasa
Konsultan;

SOP Pengadaan Langsung;

SOP Pengkajian Ulang RUP;

SOP Penyusunan dan Kaj Ulang RPP;

SOP Penunjukan Langsung.

GUBERNUR GORONTALO,
ttd

RUSLI HABIBIE



SOP ALUR LAYANAN PENGADAAN BARANG / JASA PADA BIRO PENGADAAN SETDA PROVINSI GORONTALO

PELAKSANA MUTU BAKU KET
NO RINCIAN KEGIATAN KPA / E-PRC KEPALA | SEKRETARI | POKIA OUTPUT
PA LPSE PENYEDIA KELENGKAPAN WAKTU
PPK TRACK ULP AT ULP ULP
1 | PA melakukan [nput Data Paket Data e-Renggar 1 Hari Data Pengadaan
Pengadaan dan menunjuk XPAJPPK C) terinput dalam
penanggung  jawab paket pada aplikasi e-
aplikasi e-Protrack Protrack
2 | KPA/PPK melakukan Input lJadwal Jadwal Rencana Pengadaan 1Hari | Jadwal Rencana
Rencana Pengadaan pada aplikasi e- Pengadaan
Protrack terinput dalam
aplikasi e-
Protrack
3 | PA mengirimkan Undangan Kaji Ulang Undangan Kaji Ulang RUP 1 Hari | Undangan Kaji Pengkajian RUP
RUP melaiui aplikasi e-Protrack dan - Utang diterima dijadwalkan
diterima ofeh Sekretariat  Bire " Sekretariat Biro setelzh
Pengadaan Pengadaan penginputan e-
Renggar ke
dalam e-
Protrack
4 | Sekretariat Biro Pengadaan Undangan Kaiji LHang RUP 1Hari | Undangan Kaji
meneruskan undangan kaji ulang \ § Ulang diterima
kepada Pokja ULP Pokja ULP
5 Pokja melakukan koordinasi dengan . Undangan Kaji Ulang RUP 1 Hari Terkoordinasi-nya
SKPD untuk penentuan jadwal kaji A jadwal kaji ulang




]

TR T e e,

kelengkapan Data Paket Pengadaan

\PengadSan

PA melakukan konfirmasi atas jadwal 1Undangan Kaji Ulang RUP 1Hari | Ditetapkannya
kajt ulang -RUP vahg ditetapkan oleh jadwal kaji dfang
Pokja ULP pada aplikasi e-Protrack yang disepakati
oleh kedua belah
_ > pihak
Pokja melakukan Kaji Ulang RUP - RUP 1s/d3 | Terlaksananya
bersama PA - KAK Hari fapat koordinasi
{kaji ulang)} RUP
PA: _ i 1. Hasil Kaji Ulang RUP 1Hari | 1. Berits Acara
1. Membuat Berita Acara Hasil Kaji Hasil Kaji-wlang
Ulang *RUP, Dokumentasi, dan RUP terinput
Daftar Hadir Rapat Kaji Ulang dan . dalam aplikasi
kemudian mengunggah {upload) e-Protrack
semua softcopynyake aplikasi -
Protrack;
2. Menyerahkan 1 {satu} rangkap 2. Salinan Berita Acara Hasil 1 Hari | 2. Salinannya
salinannya ke Pokja ULP. Kaji Ulang RUP diterima Pokja
. . _ uLp :
KEA/PPK menginputkan serta .- SK pénetapan RUP 1s/d3 | Softcopy Data Softcopy Rincian
mengunggah {upload) softcopy Data - DPA Hari Xelengkapan HPS dapat
Kelengkapan  Paket  Pengadaan —~ KAK Paket Pengadaan | diupload pada
{Dokumen RPP} pada aplikasi e- -~ HPS {dok survei) tergnggah pada tahapan
Protrack NI ; aplikasi e- Pembukaan
-~ Spesifikasi teknis Protrack Dokumen
-~ Rancangan Kontrak Penawaran
- SSKK
- S5UK
.- Gambar Rencana/Brosur
- BOQ
10 | KPA / PPK mengirimkan Undangan stndangan Kaji Ulang Dokumen 1 Hari Undangan Kaji
Kaji Ulang RPP melalui aplikasi e- iRPP Ulang diterima
] Protrack dan diterira oleh Sekretariat : Sekretariat Biro
|E Birc Pengadaan j Pengadaan
11 | Sekretariat Biro memeriksa 5 tData Kelengkapan Paket 1 Hari




a. Surat Pemberitahuan

a. Jika tidak lengkap, membéri- y 1 Hari jika a.
tahukan kepada KPA/PPK untuk | Pemberitahuan
melengkapi Data Paket kepada KPA/PPK
Pengadaan.
\ - Jika b. Undangan
b. lika lengkap, meneruskan a’ b. Ufdangan Kaji Ulang 1 Hari Kaji Ulang
undangan kaji ulang kepada Pokja diterima Pokja
b
ULP. \/ uLp

12 | KPA/PPK melengkapi Data Paket Data Kelengkapan Paket Sesuai | Data Paket
Pengadaan pa_c;ia aplikasi 1e-Protrack ;‘. Pengadaan kebutu- | Pengadaan yang .
dan memberikan konfirmasi kepada it han sudah lengkap

| sekretariat ULP '

13 | Sekretariat ~ Biro Pengadaan - Uliidangan Kaji Ulang 1 Hari Undangan Kaji
meneruskan undangan kaii ulang Dokumen RPP _ Ulang diterima
kepada Pokja ULP - Da%ta Kelengkapan Paket Pokja ULP

_ Pengadaan _ _

15 | Pokja m_efakuk?n koordinasi dengan Undangan Kaji Utang Dokumen | 1 Hari | Terkoordinasi-nyz
KPA/PPK untuk penentuan jadwal kaji RPP jadwal kaji ulang

15 | KPA m.elakukran konfirmasi  atas Undangan Kaji Utang Dokumen 1Hari | Ditetapkannya
jadwal kaji ulang RPP yang ditetapkan o RPP jadwal kag ulang
oleh Pokja ULP pada aplikasi e- -rsl‘ : yang disepakati
Protrack (S oleh kedua belah

pihak

16 | Pokja melakukaj'r: Kaji Ulang Dekumen Dokumen RPP 1s/d3 | Terlaksananya
RPP bersama KPA/PPK Hari kaji ulang

Dakumen RPP

17 | KPA /PPK: 1. 1.Hasil Kaji Ulang Dokuthen 1Hari | 1. Berita Acara

1. Membuat Berita Acara Hasil Kaji
Ulang RPP, Dokumentasi, dan
Daftar Hadir Rapat Kaji Ulang
kemudian r"nengunggah {upload}
semua softtopynyake aplikasi e-
Protrack;

2. Menyerahk:;n 1 {satu) rangkap
salinatnya Ke Pokja ULP,

RPP

2.Sa{]inan Berita Acara Hasil Kaji
Ulang Dokumen RPP

Hasil Kaji Utarig
RPP terinput
dalam aplikast
e-Protrack

2. Salinannya
diterima Pokja
UtP




18 | Pokja  ULP 0 melakukan ra'_pat Hasil Kaji Ulang RPP 1Hari | Berita Acara
penyusunan  rencana pemilihan Penyusunan
penyedia barang/jasa Rehcana

Pemilthan
Penyedia
Barang/lasa
19 | 1. Pokja ULP mengunggah {upload) 2, 1. Berita Acara Penyusunan 1Hari | 1.BAPRPP
Berita Acara Penyusunan Rencdna Rencana Pemilihan terupload ke
Pemilihan ?enyedia Barang/lasa o Penyedia Barang/lasa aplikasi e-
ke aplikasi e-Protrack - {BAPRPP} Protrack
. 2.
2. Pokja menéumumkan Pemiliian 2. Berita Acara Penyusunan
Penyedia Barang/lasa melalui R:encana Femiiihan
. portai LPSE Penyedia Barang/lasa ]

20 | Pokja ULP melakukan  proses Dokumen RPP yang telah dikaji Sesuai | Hasil Pemilihan Kecuali untuk
pemilihan  penyedia  barangfjasa SoP Penyedia Penunjukan
secara e-Tendéring dan berinterakst 4 Pemiliha { Barang/lasa Langsung,
dengan calon penyedia melalui pottal ¢ n ' Sayembara, dan
LPSE Barang/ Kontes

Jasa dilakukan secara
: . . offline

21 | Pokja ULP: 1 P4 1. Salinan Hasi! Pemilihdn 1 Hari 1. Berita Acara

1. Menyampaii_can hasil Pemilthan e Penyedia Barang/lasa i  Serah Yerima
dan salinanDokumen Pemilihan Hasi! Pemilihahn
Penyedia Batang/lasakepada }(P)i\,;F »

PPK; . 2. Terarsipkan-
. : 2. Dokumen asli Hasil Pémilihan iHari nya Doku-men

2. Menyimpan dokumen asli Penyedia Barang/Jasa Asli Hasil
pemilihanPenrvedia Barang/lasa; Pemilihan

1 3, Laporan Proses
_ ., Pengadaan

3 Membuat |al‘p oran mengenai 3. Hasil Pemilihan Penyedia 1 Hari

prosesPengadaan kepada Kepala Barang/lasa
: ULP . :

22 | KPA/PPK: 1. 1.Hasil Pemilihan Penyedia 1 Hari 1. SPPRI

1. Menerbitkan Surat Penunjukan Barang/lasa
Penyedia Batang/lasa {SPPBRI);
2. Menyerahkdn salinannya kepada

penyedia

2.5alinan SPPBS

2. Salinan $PPBI
diterima
Penyedia




23

KPA/PPK menglnggah softcopy SPPBI

softcopy SPPRJ 1Hari | SPPBJterupload
ke dalam aplikag-,l SPSE | F l pada aplikasi
| SPSE
24 | Penyedia mengurus dan - Salinan SPPBI 3 Hari | Tersampaikan- Kecuali untuk
menyampaikan Surat laminan - Strat Jaminan Pelaksdnaan nya Surat Jasa Konsultan
Pelaksanaan Pekerjaan kepada . Jaminan dan Jasa Lainnya
KPA/PPK Pelaksanaan yang asetnya
kepada KPA/PPK dikuasai oleh
. . : Pengguna
25 | Penandatanganan Kontrak oleh KPA / - Dokumen Hasil Pemilihan 1 Hari | Surat Perjanjian

PPK dan Penyedia

- SPPBI

Surat jaminan Pelaksinaan

{ (Kontrak) yang

ditandatangani
aleh KPA/PPK dah

Penyedia




Lampiran : Peraturan Gubernur Gorontalo tentang Standar Opérasional Prosedur (SdP} Pada Biro Pendadaan Sekretariat Daerah Provinsi Gorontalo

SOP E-LELANG PEMILIHAN LANGSUNG/LELA

L

NG SEDERHANA PASCA KUALIFIKASI PEKERJAAN PENGADAAN BARANG/KONSTRUKSIZJASA LAINNYA

PEI._J_'-\KSANA

MUTU BAKU KET
NO RINCIAN lKEGIATN’U
PA KE:S)LA POKIA ULP LPSE PENYEDIA PPK KELENGkAPAN WaKTu ouTpUT
1 | Pokja ULP menyusun rfencana . - Surat Rencana Pelaksanaan 1Hari | Berita Acara
pemilihan Penyedia Barang/Jasa ( . ) Pesigadaan {Instruksi Lelang} Penyusuhan
- Dokumen RPP (HPS, BOQ, Rencana
g Gambar Teknis, Spesifikasi Pemilihah
' Teknis, XAK, Rahcangan Penyedia
Kontrak {Draft Kontrak, SSUK Barang /Jasa
: ‘ . . dan $SKK)} } . .

2 Pokja ULP menetapkan Ddkumen h, - Standar Dokumen Pengadaan "1 Hari Dokumen

Pengadaan {SDFP) yang dikeluarkan oleh Pengadahn
. . LKPP \ .

3 | Pokja ULP - menguntumkan - Dokumen Pengadaan 4 Hari | Paket
pelaksanaah Pengadaan Barahg/lasa - BOQ, Pengadaan
melalui portal LPSE - Gambar Teknis; ter‘tayan'_g di

> - Spesifikasi Teknis, portal LPSE
- KAK,
- Rancangan Kontrak {Draft
. , : _ Kontrak, SSUK dan SSKK , : ( ,

4 | Penyedia melakukan Pendaftaran dan - Komputer/Laptop 10 Hari | Dokumen Batas Akhir
mengunduh Dokumen Penjgadaan - Jaringan Internét Pengadabn dan | Pendaftaran
melalui portal LPSE kelengkapannya | satu hari

P sebelum
batas akhir
pemasukan

. ) . X . . . . . penawaran

S | Pokja ULP memberikan pedjelasan - Komputer/Laptap 1Hari | Berita Acara '
mengenai paket ‘vang dilelang dan M - laringan Internet Pemberian
berinteraksi dengan penvedia melalui ) - Dokumen Pengadaan Penjelasan

. portal LPSE, . : . . . .
& | Penyedia thengisi dan mengirimkan - Komputer/Laptop "1Hari | Data Kualifikasi

Data Xualifikasi Elektronik ke dalam
aplikasi SPSE

- Jaringan Internét

Data Kualifikasi

Penyedia




7 | Penyedia  mengunggah  Softcopy - Komputer/Laptop 10 Hari | Softcopy
Dokurmen penawaran yang telah - Jaringan Internet Dokumen
dienkripsi dengan aplikasi pengaman - Softcopy Dokumen Penawaran Penawzran
dokumen (APENDO) ke dafam aplikast * - Aplikasi APENDO penyedia Penyedia
SPSE sampai dengan batas akhir
pemasukan penawaran

8 | a. Apabila tidak ‘ada peserta yang b 1Hari | Jikaa:
memasukkan Dokumen b. / Berita acara
Penawaran, _j'naka pelelangan gagal lelang
dinyatakan gagal. a

1 Hari likab:

b. Apabila ada penawaran yang SOP File Unduhan
masuk, Pokja ULP mengunduh PELELANG dokurr:len
Dokumen Penawaran setelah batas AN SACRG penawaran
akhir pemasukan penawaran.

9 | & Pokja ULP melakukan daskripsi 4 - Aplikasi APENDO panitia 1Hari | e Berita Acara
DPokumen , Penawaran Pemlbukaan
menggunakan aplikasi pengaman Penqwaran
dokumen {APENDO). s Harga

. Penéwaran

» Pokja ULP menginputkan Harga penyedia
Penawaran penyedia ke dalam tertayang
aplikasi SPSE dalam portal

] . . . LPSE,

10 | Pokja ULP  melakukan  koreksi - Dokurnen Penawaran harga 1 Hari | « Hasil Koreksi
aritmatik terhadap penawaran harga penyedia Aritmatik
penyedia,

11 | a. Apabila penawaran yang masuk y 1Hari | sikaa:
minimal 3 [tigé]' dan semua total a Berita acara
harga penawaransetelah koreksi _$ gagal lelang
aritmatik di afas nilai total HPS, N
maka pelelangan dinyatakan gagal. b PE;(’L:NG

AN GAGAL

b. Apabila penawaran yang masuk v
kurang dari 3 (tiga} atau terdapat | CD
harga penawatan terkoreksi yang
tidak me!ampaiui HPS maka proses B
lelang dilanjutkan .
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» Berdasarkan has;l koreksi aritmatik
Pokja ULP menyusun urutan dari
penawaran terendah

)

& TersUsunnya
urutan

penawaran
_ ) mulai dari
"o Pokja ULP menginputkan Harga penawaran
Penawaran terkoreksi ke dalam » terefdah
aplikasi SPSE » Harga
Penawaran
" terkdreksi
tertayang
dalamn portal
. . LPSE

13 | Pokja ULP melakukan Evaluasi hd - Dokumen Pehawaran 10 Hari | Berita Acara
Penawaran yang meliputi evaluasi op Administrasi, Teknik dan Harga Evaluasi
administrasi, teknis dan harga EVALUAS] penyedia Penawaran

PENAWARAN

14 | Pokja ULP melakukan Evaluasi v Data Isian Kualifikasi Elektronik | 5Hari | Berita Acara
Kualifikasi terhadap calon pemenang cor pada Aplikasi SPSE Evalua_s.i
lefang serta calon pemenang EVALUASI Kualifikasi
cadangan 1 dan 2 {apabila ada} KUALIFIKAS!

15 | Pokja ULP melakukan Pembuktian \ 4 Dokumen Asli atau yang 3 Hari | Berita Acara
kualifikasi terhadap calon pemenang P terlegalisir sésuai astinya, yang Pembuktian
serta calon pemenang cadangan 1 PEMBUKTIAN dipersyaratkdn datam Kualifikasi
dan 2 {apabila ada) di luar aplikasi i Dokumen Pehgadaan.

SPSE {offtine}

16 | Pokja ULP . membuat dan Berita Acara Penjelaszn 1Hari | Berita Acara
menandatangam Berita Acara Hasil Pekerjaan . Hasif Pelelangan
Pelelangan {(BAHP} Berita Acara Pembukaan {BAHP}

Penawaran

Berita Acara Evaluasi

Penawaran

Berita Acara Evaluasi Kualifikasi
v Berita Acara Klarifikasi Teknis /

Harga {Apabila ada)
Berita Acara Pembuktian
Kualifikasi




17

Pokjz ULP mengupload Berita Acara

Softcopy Berita Acara Evaluasi 1 Mari | Berita Acara
Evaluasi Penawarandan Berita Acara [ D | Penawarandan Berita Acara Evaliasi
Hasil Pelelangdn (BAHP) ke dalam Hasil Pelelzngan {BAHP) Penawarandan
Aplikasi 3PSE - Berita Acara
v Hasil Pelelangan
{BAHP)
tertayang dalam
: _ portal LPSE

18 | Pokja ULP melakukan penetapan - Berita Acara Hasil Pelelangan 1Hari | Ditetapkannya

pemenang melalui aplikasi SPSE {BAHP}) Pemenang
. » lefang pada
portal LPSE

19 | Pokja ULP mengumumkan pemening - Penetapan Pemenang 1 Hari Diumumkannya
dan pemenang cadangan 1 dan 2 pems=nang
{apabila ada) melalui aplikasi SPSE. . . lelang pada

4 portal LPSE

20 | Pesenta yang memasukkan - Penetapan Pemenang 3 Hari | Sanggahan
penawaran dapat menyampaikan Penvyedia
sanggahan secara elektronik melalui
aplikasi SPSE  atas penetapan
pemenang kepada Pokja ULP dalam
waktu yang telah ditetapkan dengan +
disertai bukti terjadinya
penyimpangan dan dapat
ditembuskan secara offline (di Iuar
aphikasi SPSE) ‘kepada PPK, PA/KPA
dan APIP sebagaimana tercantm

- | dalam LDP .

21 | Pokja ULP memberikan jawaban - Sanggahan Penyedia 3 Hari | Jawaban
secara elektronik atas semua - Sanggahan
sanggahan paling lambat 3 {tiga) hari "
kalender :

22 | Pokja ULP Menyampaikan hasil - Dokumen Proses Pelelangan 1Hari | Tersampaikan-

Pemilihan dan salinan Dokurnen
Pemilihan Penyedia Barang/Jasa
kepada PPK

- Tanda Terima Dokumen Hasil
Lelang

nya hasil
Pemilihan dan
salinan
Cokumen
Pemilihan
Penyedia
Barang/lasa
kepada PPK




23 | Pokja ULP Menyimpan dokumen asli - Dokumen Proses Pelelangan 1Hart | Terarsipkannya
pemilihan Penyedia Barang/lasa - Lemari Arsip Dokumen Asli
’ Pemilihan
Penvedia
Barang [ Jasa
24 | Pokja ULP Membuat [aporan - Dokumen Proses Pelelangan 1Hari | Laporan Proses
mengenai proses Pengadaan kepada Penpadaan
Kepala ULP kepada Kepala
Biro Pengadaan
Total Waktu Penyelesaian : | 40 Hari




lampiran : Peraturan Gubernur Gorontalo tentang Standar Operasional Prosedur (SOP) Pada Biro Pengadaan $ekretariat Daerah Provinsi Gorontalo

SOP E-LELANG UMUM PASCA KUALIFIKAS] PEKERJAAN PENGADAAN BARANG / KONSTRUKS! / JASA LAINNYA

PELAKSANA MUTU BAKU KET
NO RINCIAN KEGIATAN
PA KE:::A POKIA ULP LPSE PENYEDIA PPK KELENGKAPAN WAKTU cuTPuT
1 | Pokja ULP menyusun rencana Surat Rencana Pelaksanaan 1 Hari | Berita Acara
pemilihan Penyedia Barang/lasa ( ) Pengadaan (Instruksi Lelang} Penryusunan
Dokumen RPP (HPS, BOQ, Rencana
Gambar Teknis, Spesifikasi Pemilihan
Teknis, KAK, Rancangan Penyedia
Kontrak {Draft Kontrak, SSUK Barang / jasa
: dan 55KK)
2 | Pokja ULP menetapkan Dokumen " Standar Dokumen Pengadaan 1Hari | Dokumen
Pengadaan {SDP) yang dikeluarkan oleh Pengadaan
LKPR
3 Pokja ULp mengumumkan Dokumen Pengadaan 7 Hari Paket
pelaksanaan Pengadaan Barang/lasa BOG, Pengadaan
melalui portal LPSE Gambar Teknis, {jika ada} tertayang di
» Spesifikasi Teknis portal LPSE
KAK,
Rancangan Kontrak (Draft
Kaontrak, SSUK dan 55KK
4 | Penyedia melakukan Pendaftaran dan - Komputer/taptop 10 Hari | Dokumen Batas Akhir
mengunduh  Dokumen Pengadaan - Jaringan Internet Pengadaan dan | Pendaftaran
metalui portal LPSE kelengkapannya | satu hari
b sebelum
batas akhir
pemasukan
penawaran
5 | Pokia ULP memberikan penjelasan - Komputer/Laptop 1 Harl | Berita Acara
mengenai paket yang dilefang dan - Jaringan Internet Pemberian
herinteraksi dengan penyedia melalui - Pokumen Pengadaan Penjelasan/
portal LPSE adendum
6 | Penvedia mengisi dan mengirimkan - Komputer/laptop iHari | Data Kuaftfikasi
Data Kualifikasi Elektronik ke dalam ] - Jaringan Internet Penyedia

aplikasi SPSE

- Data Kualifikasi




7 | Penyedia  mengunggah  Softcopy - Komputer/Lapiop 10 Hari | Softcopy
Dokumen penawaran vyang telah - Jaringan Internet bDokumen
dienkripsi dengan aplikasi pengaman - Softcopy Dokumen Penawaran Penawaran
dokumen {APENDO} ke dalam aplikasi + - Aplikasi APENDO penyedia Penyedia
SPSE sampai dergan batas akhir
pemasukan penawaran

8 | a. Apabila tidek ada peserta yang k4 1Hari | Jikaa:

memasukkan Dokumen / Berita acara
Penawaran, maka pelelangan gagat lelang
dinyatakan gagal. A

1 Hari Jikab:

b. Apabila ada penawaran vyang sop File Unduhan
masuk, Pokja ULP mengunduh PELELANG dokumen
Dokumen Penawaran setelah batas AN GAGAR penawaran
akhir permasukar penawaran. |

9 | = Pokja ULP melakukan deskripsi - Aplikasi APENDO panitia 1 Hari | e Berita Acara

Dokumen Penawaran Pembukaan

menggunakan aplikasi pengaman Penawaran

dokumen {APENDC}. + Harga
Penawaran

s Pokja ULP menginputkan Harga penyedia
Penawaran penyedia ke dalam tertayang
aplikasi SPSE datam portal

LPSE

16 | Pokja ULP melakukan  koreksi - Dokumen Penawaran harga 1Hart | e Hasil Koreksi
aritrmatik terhadap penawaran harga penyedia Aritmatik
penyedia.

11 | a. Apabila penawaran yang masuk

minimal 3 {tiga} dan semua total
harga penawaransetelah koreksi
aritrratik di atas nilai total HPS,
maka peletangar: dinyatakan gagal.

b. Apabila penawgran yang masuk
kurang dari 3 {tiga) atau terdapat
harga penawarsn terkoreksi yang
tidak melampau} HPS maka proses
lelang dilanjutkan

—

s0p
PELELANG
AN GAGAL

5




12

*» Berdasarkan hasil kareksi aritmatik

Pokja ULP menyusun urutan dari
penawaran terendah

s Tersusunnya
urutan

pendwaran
mulai dari
" » Pokja ULP menginputkan Harga periawaran
Penawaran terkoreksi ke dajam » tereridah
aplikasi $PSE » Harga
Pepawaran
terkoreksi
tertayang
dalarm, portal
LPSE

13 | Pokja ULP melakukan Evaluasi X - Dokumen Penawaran 10 Hari { Berita Acara
Penawaran yang meliputi evaluasi 0P Administrasi, Teknik dan Harga Evaluasi
administrasi, teknis dan harga EVALUAS! penyedia Penawaran

FENAWARAN

14 | Pokja ULP melakukan Evaluast v - Data Isian Kualifikasi Elektronik | 5Hari | Berita Acara
Kuakfikast terhadap calon pemenang sop pada Aplikasi SPSE Evaluas}
lelang serta calon pemenang EVALUAS] Kualifikasi
cadangan 1dan 2 {apabi[a ada) KUALIFIKASI

15 | Pokja WULP melakukan Pembuktian ¥ Dokumen Asli atau yang 3 Hari | Berita Acara
kualifikast terhadap calon pemenang 50 terlegalisir sesuai askinya, yang Pembtfl:tian
serta calon pemenang cadangan 1 PEMBLIKTIAN dipersyaratkan dalam Kualifikasi
dan 2 {apabita ada} di luar aplikasi i Dokumen Pehgadaan,

SPSE {offiine}

18 | Pokja uLe membuat dan ¥ - Berita Acara Penjelasan 1 Hari | Berita Acara
menandatangani ‘Berita Acara Hasil Pekerjaan Hasil Pelelangan
Pelelangan {BAHP) - Berita Acara Pembukaan {BAHP}

Penawaran
- Berita Acara Evaluasi
Penawaran
- Berita Acara Evaluasi Kualifikasi
Y - Berita Acara Klarifikasi Teknis /
Harga {Apabila ada)
o)

- Berita Acara Pembuktian
Kualifikasi




. L

17 | Pokja ULP mergupload Berita Acara Softcopy Berita Acara Evaluasi 1Hari | Berita Acara
Evaluast Penawarandan Berita Acara | [v] Penawarandan Berita Acara Evaluasi
Hasil Pelelangdn {BAHP) ke dalam Hasil Pelelangan {BAHP} Penawaran dan
Aplikasi SPSE N Berita Acara
v Hasil Pelelangan
(BAHP)
tert]ayang dalam
portal LPSE
18 | a.lika nilai paket diatas -
Rp100.000.000.008,00 {seratus b4
miliar rupiah] maka penetapan /
dilakukan oleh PA secara offline \
L.Jika nilai paket sampat dengan
Rp100.000.000.000,00 (seratus b
miliar rupiah} maka penetapan
- dilakukan oleh Pokja ULP )

19 | « PA melakukan penetapan _ - Berita Acara Hasil Pelelangan 2Hari | & Surat
pemenang secara offline untuk nilai {BAHP} Penetapan
paket diatas Rp100.000.000.000,00 Peamenang
{seratus miliar rupiah}, yang oleh PA
kemudian ditétapkan oleh Pckja untuk nilai
ULP malalui aplikasi SPSE g paket diatas

Rp
106.¢00.000.
* Pokja ULP melzkukan penetapan y ono,-
pemenang mélalui aplikasi SPSE > {seratus
untuk nilai paket sampai dengan Rp. rniliar rupiah)
100.000.000.{500,00 {seratus miliar . I:-‘emenang
rupiah} lelang
ditetapkan
pada portal
LPSE
20 | Pokja ULP mengumumkan pemenang - Penetapan Pemenang 1Hari | Diemumkannya
dan pemenang cadangan 1 dan 2 perﬁenang
{apabila ada} melalui aplikasi SPSE. » lelang pada

portal LPSE




1]

21 | Peserta yaing memasukKkan - Penetapan Pemenang 5Hari | Sanggahan
penawaran dapat menyampaikan Penyedia
sanggahan secara elektronik melz:]IIUi
aplikasi  SPSE  atas penetapan
pemenang kepada Pokja ULP dalam
waklu yang telah ditetapkan dengan
disertai bukti terjadinya
penyimpangan dan dapat
ditembuskan secara offline (di lyar
aplikasi SPSE) .kepada PPK, PA/KPA
dan APIP sebagaimana tercantum
dalam LDP

22 | Pokja ULP memberikan jawzban - Sanggahan Penyedia 5 Hari | Jawaban
secara elektronik atas semua " Sanggahan
sanggahan pating lambat 5 {lima) hari g
kalender

23 | Pokja ULP Menyampaikan hasil - Dokumen Proses Pelelangan 1 Hari | Tersampaikan-
Pemilihan dan salinanDokumen - Tanda terima dokumen hasil nya hasil
Pemilihan Penyedia Barang/lasa lelang Pemilihan dan
kepada PPK salinan

Dokumen
Pemilthan
Penyedia
Barang/Jasa
. kepada PPK

24 | Pokja ULP Menyimpan dokumen asli - Dokumen Proses Pelelangan 1Hari | Terarsipkannya

pemilihan Penyedia Barang/lasa - Lemari Arsip Dokumen Asli
Pemilihan
Penyedia
Barang/ Jasa

25 | Pokja ULP Membuat laporan - Dokumen'Proses Pelelangan 1Hari | Laporan Proses
mengenai proses Pengadaan kepada Pengadaan
Kepala ULP [ — kepada Kepala

Bira Pengadaan
CO
Total'Waktu Penyelesaian : | 45 Hari

g




Lampiran : Peraturan Gubernur Gorontalo tentang Standar QOperasional Prosedur (SC.:F') Pada Biro Pengadaan' Sekretariat Daerah Provinsi Gorontalo

sop E-:SELEK_S}_ SEDERHAKNA PASCA KUALIFIKAS! PEKERJAAN PENGADAAN JASA KONSULTAN

PELAKSANA MIJTU BAKU KET
NO RINCIAN KEGIATAN
PA Ki’;m POKIA ULP LPSE PENYEDIA PPK KELENGKAPAN WAKTU ouTPUT
1 | Pokja ULP menyusun rencana - Surat Rencana Pelaksdnaan 1 Hari | Berita Acara
pemilihan Penyedia Jasa Konsultansi ( ) Peftlgadaan {Instruksi Lelang} Penyusunan
- Dokumen RPP (HPS, BOQ, KAK, Rencana
Rancangan Kontrak {Draft Pernilihan
Kontrak, SSUK dan $SKK) Penyedia Barang
[ lasa
2 | Pokja ULP menetapkan Dokumen - Sta;r!dar Dokumen Pengadaan 1Hari | Dokumen
Pengadaan {SDP) vang dikeluarkan oleh Pengadaan
LKPP
2 | Pokja uLp mengumumkan - Dokumen Pengadaan 4 Hari | Paket
pelaksanaan Seleksi melalui portal - BOG, Pengadaan
LPSE - KAK, tertayang di
» - Rancangan Kontrak (Dé'aft portal [PSE
Kontrak, SSUK dan SSKK
4 | Penyedia melakukan Pendaftaran dan - Kemputer/Laptap 10 Hari | Dokumen Batas Akhir
mengundub  Dokumen Pengadaan - Jaringan Internet Pengadaan dan Pendaftaran
melalui portal LPSE kelengkapannya | satu hari
-+ sebefum
batas akhir
pemasukan
penawaran
5 | Pokja ULP memberikan penjelasan .- Komputer/laptop 1Hari | Berita Acara
mengenai  paket  seleksi dan ’{ - Jaringan internet Pemberian
berinteraksi dengan penyedia melalui - Dokumen Pengadaan Penjelasan/
portal LPSE Adendum iika
: . | diperlukan
§ | Penyedia mengisi dan mengirimkan - Komputer/Laptop 1 Hari | Data Kualifikasi
Data Kualifikasi Elektronik ke dalam l ~ Jaringan Internet Penvedia

aplikasi SPSE

o e

- Data Kualifikasi




Penyedia mengunggah  Softcopy

- Komputer/Laptop

Softcopy

7 10 Hari

Dekumen  penawaran  yang  telah - Jaringan Internet Dokurten

dienkripsi dengan aplikasi pengaman - Softcopy Dokumen Penawaran Penawaran

dokumen {APENDC) ke dalam aplikasi + - Aplikasi APENDO penyedia Penyedia

SPSE sampai déngan batas akhir

pemasukan penawaran

8 | 2. Apabila tidak ‘ada peserta yang Y 1Hari | Jikaa:
memasukkan Dokumen / Berita acara
Penawaran, ., maka seleksi gagal lelang
dinyatakan gagal. a

1 Hari Jikab:

b. Apabila ada penawaran vang P File Unduhan
masuk, Pokia ULP mengunduh PELELANG dokurr";em
Dokumen Penawaran setelah batas AN GAGR, penawaran
akhir pemasukan penawaran.

9 | » Pokjz ULP melakukan deskripsi y - Aplikasi APENDO panitia 1Hari | e Berita Acara
bBokumen Penawaran Pembukaan
menggunakan faplikasi pengaman Penawaran
dakumen {APENDO). » Harga

] Penawaran

» Pokja ULP rm'eﬂginputkan Harga penyedia
Penawaran penyedia ke dalam tertayang
aplikast SPSE dalam portal

. . LPSE

10 | Pokja ULP melakukan Evaluasi L Dokumen Penav/aran 10 Hari | Berita Acara

Penawaran yang meliputi evaluasi sOP Administrasi, Teknis dan Harga Evaiua:s}

administrasi, teknis dan harga EVALUASI penyedia Penawaran

PENAWARAN

11 | Pokja ULP melakukan Evaluasi 4 Data [sian Kualifikasi Elektronik 5Hari | Berita Acara

Kualifikasiterhadap penawaran yang <o pada Aplikasi SPSE Evaluasi

ldus ambang batas nilai teknis dan EVALUAS! Kualifikasi

"telah dilakukan evéluasi biaya untuk KUALIFIRAS!

mendapatkan Calon Daftar Pendek.




iz

Fokja ULP melakukan Pembuktian

Dokumen  Asli  atau  vyang

3 Hari | Berita Acara
kualifikasi terhadap peserta vang u terlegalisir sesual aslinya, yang Pemnbuktian
masuk dalam Calon Daftar Pendek. dipersyaratk!an dalam Dokumen Kualifikasi

Pengadaan.
SOP
PIMBUKTIAN
RUALIFIKAS)
13 | Pokja ULP mengupload Berita Acara Softcopy Berita Acara Evaluasi 1 Hari | Berita Acara
Evaluasi Penawaran o Penawaran Evaluasi
o Penawaranterta
vang datam
: portal LPSE
14 | Pokja ULP melakukan penetapan - Berita Acara Evaluasi 1Hari | Ditétapkannya
pemenang melalui aplikasi SPSE Penawarain Pemenang
- - Berita Acara Evaluasi Kualifikasi seléksi pada
- Berita Acara Pembuktian portal LPSE
Kualifikasi
15 | Pokja ULP mengumumkan pemenang Penetapan Pemenang 1Hari | Diumtumkannya
melalut aplikasi SPSE. > pemanang
seleksi pada
portal LPSE
1& | Peserta yang memasukkan Penetapan Pemenang 3Hari | Sanggahan
penawaran dapat menyampaikan Penyedia
sanggahan secara elektronik melalui
aplikasi SPSE atas penetapan
pemenang kepada Pokja ULP dalam
waktu yang telah ditetapkan dengan »
disertai bukti terjadinya -
penyimpangan dan dapat
ditembuskan secara offline (di luar
aplikasi SPSE} kepada PPK, PA/KPA
dan APIP sebagaimana tercantum
dalam LDP
17 | Pokja ULP memberikan jawaban Sanggahan Penyedia 3 Hari | lawaban
secara elektronik atas semua . Sanggahan

sanggahan paling lambat 3 {tiga} hari
kalender




]

18

a. Apabila sanggahan dinyatakan

benar, maka Pokja  ULP 1Hart | Jika'a:
menyatakan ‘seleksi gagal Berita acara
seleksi gagal
b, Apabila sanggahan dinyatakan ' b
tidak terbukti, maka Pokja ULP
melanjutkan'proses seleksi a
S0P
PELELANG
AN GAGAL

19 | Pokja ULP mengundang peserta yang Undangan Klarifikasi dan 1 Hari
ditetapkan sebagai pemenang untuk Negosiasi Teknis dan Biaya
menghadivi Klarifikasi dan Negosiasi

| Teknis dan Biaya .

20 | Pokja ULP melakukan Klarifikasi dan - Penawaran Biaya 3 Hari |} Berita Acara
Negosiasi Teknis dan Biaya terhadap P Klarifikasi dan
peserta yang ditetapkan sebagai Negosiasi Teknis
pemenang . dan Biaya

21 | Pokja LULP membuat dan - Berita Acara Penjelasan 1Hari | Berita Acara
menandatangarlti Berita Acara Hasil Pekerjaan Hasﬁl Seleksi
Seleksi (BAHS} - Berita Acara Pembukaan {BAHS}

Penawaran

- Berita Acara Evaluasi
Pentawaran

- Berita Acara Evaluasi Kualifikasi

- Berita Acara Pembuktian
Kualifikasi

- Berita Acara Klarifikasi dan

: - - Negosiasi Teknis dan Harga
22 | Pokja ULP mergunggah Berita Ackra Softcopy Berita Acara Evaluasi 1Hari | Berita Acara

Hasit Seleksi {BAHS) ke dalam ApliKasi
SPSE

L 4

Penawara}\dan Berita Acara
Hasil Seleksi {BAHS)

Haslt Seleksi
{BAKS)
tertayang dalam
portal LPSE




‘I\ .

23 | Pokja ULP Menyampaikan hasil - Dokumen Proses Seleksi 1Hari | Tersampaikan-
Pemilihan dan salinan Dokumen 1 D I - Tanda terima dokumen hasil nya hasil
Pemilihan Penyédia Barang/Jasa seleksi Pernilihan dan
kepada PPK , salinan

Dokumen
Pemilihan
Penyedia
Barang/Jasa
kepada PPK

24 | Pokja ULP Menyimpan dokumen asli - Dokumen Proses Seleksi 1 Hari | Terarsipkannya
pemilihan Penyedia Barang/lasa - Lemari Aréip Dokumen Asli

Pemilihan
Penyedia Barang
. . / Jasa

25 | Pokia ULP Membuat jlaporan - Dokurnen Proses Seleksi 1Hari | Laporan Proses
mengenai proses seleksi kepada Seleksi kepada
Kepala ULP Kepala Biro

pengadaan
b
Total Waktu Penyelesaian : | 50 Hari




Lampiran : Peraturan Gubernur Gorontalo tentang Standar Operasional Prosedur (SdP) Pada Biro Pengadaan Sekretariat Daerah Provinsi Gorontalo

SOP E-SELEKSI UMUM PRAKUALIFIKAS] PEKERJAAN PENGADAAN JASA KONSULTAN

PELAKSANA MUTU BAKU KET
NO RINCIAN KEGIATAN PA KEPALA OUTPUT
ute POKJA ULP LPSE PENYEDIA PPK KELENGKAPAN WAKTU
1 Pokja ULP menyusun rencana - Surat Rencana Pelaksanaan 1Hari | Berita Acara
pemilihan Penyedia Jasa Konsultansi ( ) Pengadaan {dari PPK} Penyusunan
- Dokumen RPP {HPS, BOQ, KAK, Rencana
Y Rancangan Kontrak [Draft Pemiliban
Kontrak, SSUK dan SSKK)Y Penyedia Barang
/ lasa
2 | Pokja ULP menetapkan Dokumen - Standar Dokumen Pengadaan 1 Hari | Dokumen Seleksi
Seleksi {SDP) yang dikeluarkan oleh
LKPP
3 | Pokja uLp mengyrmumkan - Dokumen Prakuzlifikasi 7 Hari | Paket Dokuraen
pelaksanaan Seleksi melalui portal - Dokumen Seleksi Pengadaan seleks! di
LPSE - BOG, tertayang di unggah paling
2| - KAk, portal LPSE lambat 1 hari
- Rancangan Kontrak (Draft sebelum
penetapan
Kontrak, S5UK dan SSKEK daftar pendek |
- Nilai pagu dan total HPS
4 | Penyedia melakukan Pendaftaran dan - Komputer/Laptop 10 Hari | Dokumen
mengunduh Dokumen Prakualifikasi - Jaringan Internet Prakualifikasi
melalui portal LPSE
5 | Pokja ULP memberikan penjelasan - Komputer/Laptop 1Hari | adendum Paling cepat
mengenai  paket  seleksi  dan 4 ¢ - Jaringan Internet Dokumen 3 hari sejak
berinteraksi dengan penyedia melalui - Dokumen Seleksi Prakualifikasi pengumum
portal LPSE {apabila ada) an
& | Penyedia mengisi dan mengirimkan - Komputer/Laptop 1Hari | Data Kualifikasi

Data Kualifikasi Elektronik ke dalam
aplikasi SPSE

- Jaringan Internet
- Data Kualifikasi

Penyedia




7 | Pokja ULP melakukan Evaluasi Data Isian Kuzlifikasi Elektronik Minimal | Berita Acara
Kualifikasi untuk mendapatkan Calon pada Aplikasi $PSE SHarl | Evaluasi
Daftar Pendek. Kualifikasi
8 | Pokja ULP melakukan Pembuktian Dokumen  Asli  atau  yang | Minimal | Berita Acara
kualifikasi terhadap peserta vang terlegalisir sesuai aslinya, yang | 3Heri Pembuktian
masuk dalam Calon Daftar Pendek. dipersyaratkan dalam Dokumen Kualifikasi
Seleksi.
9 | Pokja ULP melakukan penetapan hasil - Berita Acara Evaluasi Kualifikasi | 1Hari | Ditetapkannya
kualifikasi berupa Daftar Pendek > - Berita Acara Fembuktian Daftar Pendek
melalui aplikasi SPSE Kualifikasi pada portal LPSE
10 | Pokja ULP mengumumkan hasil Penetapan hasil kualifikasi 1 Hari | Diumumkannya
kualifikasiberupa  Daftar  Pendek > Daftar Fendek
melalui aplikasi SPSE. pada portal LPSE
11 | Penyedia yang masuk dalam Daftar Daftar Pendek 10 Hari | Dokumen Seleksi | Batas Akhir
Pendek mengundub Dokumen Seleksi - dan pengunduh
metalui portal LPSE kelengkapannya | an satu hari
sebelum
batas akhir
pemasukan
penawaran
12 | Pokja ULP memberikan penjelasan - Komputer/Laptop 1Hari | adendum
mengenai  paket  seleksi  dan > < - Jaringan Internet Dokumen seleksi
berinterkasi dengan penvedia melalui - Dokumen Seleksi {apa bila ada)
portal LPSE
13 | Penyedia mengunggah  Softcopy - Komputer/Laptop 7 Hari | Softcopy
Dokumen penawaran vang telah < - Jaringan Internet Dokurnen
dienkripsi dengan aplikasi pengaman - Softcopy Dokumen Penawaran Penawaran
dokumen (APENDO} ke dalam aplikasi - Aplikasi APENDO penyediz Penyedia

SPSE sampai dergan batas akhir
pemasukan penawaran




14 | a. Apabila tidak ada peserta vang 1Hari | likaa:
memasukkan Dokumen u Berita acara
Penawaran, maka seleksi gagal lefang
dinyatakan gagal.

1 Hari Jikab:

b. Apabila ada penawaran yang File Unduhan
masuk, Pokja ULP mengunduh a dokumen
Dokumen Penawaran setelah batas penawaran
akhir pemasukan penawaran. op

PELELAMG
AN GAGAL
h 4

15 | Pokja ULP melakukan deskripsi - Apiikasi APENDO panitia 1Hari | Berita Acara

Dokumen Penawaran menggunakan Pembukaan

aplikasi pengaman dokumen Penawaran

{APENDOC}.

16 | a. Apabila seleksi menggunakan
metode 1 {satu} file, dilanjutkan
dengan evaluasi pemawaran 1 b
{satu} file.

a

b. Apabila seleksi menggunakan
metade 2 {dua)} file, dilanjutkan
dengan evaluasi penawaran 2
{dua]) file.

17 | » Pokja ULP melakukan Evaluasi Dokumen Penawaran Minimal | Berita Acara
Penawaran metode 1 {satu) file \ 10Hart | Eyvaluasi

Penawaran

» Pokja ULP melakukan Evaluzsi

Penawaran metode 2 {duaj} file




18 | Pokja ULP mengupload Berita Acara Softcopy Berita Acara Evaluasi 1Hari | Berita Acara
Evaluasi Penawaran C Penawaran Evaluasi
Penawaran
i > tertayang dalam
portal LPSE
19 | a.dika nilai paket diatas
Rp10.000.000.000,00 {seputuh
miiar rupiah} maka penetapan /
difakukan oleh PA secara offline a
b.jika nilai paket sampai dengan \
Rp10.000.000.000,00 {sepuluh
miliar rupiah} maka penretapan b
dilakukan oleh Pokja ULP
2G | » PA melakukan penetapan Berita Acara Evaluasi Penawzran 1Hari | ¢ Surat
pemenang secara offline untuk nilaj Penetapan
paket diatas Rp10.000.000.000,00 Pemenang
{sepuluh miliar rupiah}, yang oleh PA untuk
kemudian ditetapkan oleh Pokja nilai paket
ULP melalui aplikasi SPSE diatas Rp
F0.G00.000.000
- {sepuluh
» Pokja ULP melakukan penetapan ”. miliar rupiab)
pemenang melalui aplikasi SPSE « Pemenang
untuk nilai paket sampai dengan Rp. lelang
10.000.000.000,00 {sepuluh miliar ditetapkan
rupiah) pada portal
{PSE
21 | Pokja ULF mengumumkan pemenang Penetapan Pemenang 1 Hari Diumumkannya
melalui aplikasi SPSE. 4 pemenang
y seleksi pada
portal LPSE
22 | Peserta yang memasukkan Penetapan Pemenang 5 Hari | %anggahan
penawaran dapat menyampaikan Penyedia
sanggahan secara elektronik melalut
aplikasi SPSE atas penetzpan
pemenang kepada Pokja ULP dalam
waktu yang telah ditetapkan dengan <
disertai bukti terjadinya
penyimpangan dan dapat
ditembuskan secara offline {di luar ¥
aplikasi SPSE]) kepada PPK, PAJKPA o

dan APIP sebagaimana tercantum
dalam LDP




23 | Pokja ULP memberikan jawaban - Sanggahan Penyedia 5 Hari | Jawaban
secara elektronik atas semua Sanggahan
sanggahan paling lambat 5 {lima) hari
kalender

24 | a. Apabila sanggahan dinyatakan 1Hari | Jikaa:

benar, maka Pokja uLp b Berita acara
menyatakan seleksi gagal b / gagal lelang
b. Apabila sanggahan dinyatakan a
tidak terbukti, maka Pokja ULP
metanjutkan proses seleksi
_e

25 | Pokja ULP mengundang peserta yang Undangan Klarifikasi dan 1 Hari
ditetapkan sebagai pemenang untuk ] Negosiasi Teknis dan Biaya
menghadiri Klarifikasi dan Negosiasi
Teknis dan Biaya

26 | Pokja ULP melakukan Klarifikasi dan ¥ - Penawaran Teknis 3 Hari | Berita Acara
MNegosiasi Teknis dan Biaya terhadap " - Penawaran Biaya Klarifikasi dan
peserta vyang ditetapkan sebagai D Negosiasi Teknis
pemenang dan Biaya

27 | Pokja uLe membuat dan - Berita Acara Penjelasan 1 Hari | Berita Acara
menandatangani Berita Acara Hasil - Pekerjaan Hasil Seleksi
Seleksi (BAHS) - Berita Acara Pembukaan {BAHS)

Penawaran
- Berita Acara Evaluasi
Penawaran
+ - Berita Acara Evaluasi Kualifikasi

- Berita Acara Pembuktian
Kualifikasi

- Berita Acara Klarifikasi dan
Negosiasi Teknis dan Harga




28

Pokja ULP mengunggah Berita Acara Softcopy Berita Acara Svaluasi 1 Hari | Berita Acara
Hasil Seleksi {BAHS) ke dalam Aplikasi D Penawarandan Berita Acara Hasil seleksi
SPSE I: ] Hasi Seleksi {BAHS) {BAHS}
tertayang datam
portal LPSE
29 | Pokja ULP Menyampaikan hasil Dokumen Proses Seleksi 1Hari | Tersampaikan-
Pemilihan dan salinanDokumen Tanda Terima Dokumen Hasil nya hasil
Pemilihan Penyedia Seleksi Pemilihan dan
Barang/lasakepada PPK salinanDokumen
Pemilihan
Penyedia
Barang/lasakepa
da PPK
30 | Pokja ULP Menyimpan dokumen asli v Dekumen Proses Seleksi 1Hari | Terarsipkannya
pemilihanPenyedia Barang/lasa Lernari Arsip bBeokumen Asli
Pernilihan
Penyedia Barang
/ Jasa
31 | Pokja ULP Membuat laporan Dokumen Proses Seleksi 1 Hari | Laporan Proses
mengenai proses seleksi kepada Seleksi kepada
Kepala ULP g ——— Kepala Biro
Pengadaan
Total Waktu Penyelesaian ; | 60 Hari




Lampiran : Peraturan Gubernur Gorontalo tentang Standar Operasional Prosedur (SOP) Pada Biro Pengadaan Sekretariat Daerah Provinsi Gorontalo

SOP PENGADAAN LANGSUNG

PELAKSANA MUTU BAKUD
NO RINCIAN KEGIATAN PA/KPA PEJABAT OUTPUT KEYERANGAN
Al PPK PENGADAAN PENYEDIA LPSE KELENGKAPAN WAKTU
1 | Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) Dokumen RPP yang terdiri 1Hari | Surat Pengadaan Langsung dapat

menyerahkan Rencana Pelaksanaan ( ) dari : HPS, spesifikasi Permintaan dilakukan terhadap
Pengadaan vang telah ditetapkan teknis/barang, gambar dan Froses Pengadaan Barang/Pekerjaan
kepadaPejabat  Pengadaan  untuk o rancangan SPK Pengadaan KonstruksifJasa Lainnya yang
dilakukan proses pengadaan langsung v Langsung bernilai paling tinggi Rp.

(&)

200,000,000, (dua ratus juta

rupiah), Pengadaan Jasa

Konsultan yang bernilai paling

tinggi Rp. 50,000,000, {lima

pulush juta rupiah) dengan

ketentuan:

1. Kebutuhan
K/L/D/:

2. Teknolagi sederhana;

. Resiko kecil; dan/atau

4. Dilaksanakan oleh
Penyedia Barang/lasa
usaha orang-perseorangan
dan/atau badan usaha kecil
serta koperasi kecil, kecuali

operasional

w

untuk paket pekerjaan
yang menuntut
kompetensi  teknis yang

tidak dapat dipenuhi oleh
Usaha Mikro, Usaha Kecil,
dan koperasi kecil




Pejabat Pengadaan menetapkan cara

pengadaan langsung :

a. Apabila nilasi pengadaan sampai
dengan Rp 10.000.000,- {sepuluh
juta rupiah} atau sampai dengan
Rp 50.000.000,- {fima puluh juta
rupiah}  maka menggunakan
metode  pembelian/pembayaran
langsung kepadz Penyedia dengan
bukti perjanjian berupa bukti
pembelian atau kuitansi

b. Apabila nilal pengadaan sampai
dengan Rp 200.000.000,- (dua
ratus juta rupiah} maka
menggunakan metode permintaan
penawaran yang disertai dengan
klarifikasi serta negosiasi teknis
dan  harga kepada Penyedia
dengan bukti perjanjian berupa
Surat Perjanjian Kerja {5PK}

Dokuymen RPP

1 Hari

Metode
Pengadaan
Langsung

= Pengadaan Langsung
Barang/lasa Lainnya
menggunakan metode
Pasca Kualifikasi

» Pengadaan Langsung
Pekerjaan Konstruksi dan
Jasa Konsultan
menggunakan metede Pra
Kualifikasi

Pejabat Pengadaan mencari informasi
terkait  pekerjaan  yang  akan
ditaksanakan dan hargs, antara lain
melalui media elektronik dan/atau
non-elektronik

+ Dokurnen RPP
» Media Elektronik
» Mediz Non Elektronik

3 Hari

Informasi
terkait

Pejabat Pengadaan dapat
membandingkan harga dan kualitas
paling sedikit dari 2 {dua} sumber
informasi yang berbeda {apabila
diperlukan)

» Spesifikasi Teknis
s HPS

1 Hari

Perbandingan
harga dan
kualitas

Pejabat Pengadaan dapat melakukan
klarifikast teknis dan negosiasi harga
untuk mendapatkan Penvedia dengan
harga vang wajar serta dapat
dipertanggungjawabkan {apabila
diperlukan). Negosiasi harga dapat
dilakukan berdasarkan HPS {apabila
diperlukan)

= Spesifikasi Teknis
+ HPS

1 Hari

Berita Acara
Klarifikasi
Teknis dan
Megosiasi
Harga




& Apabila negosiasi harga tidak
menghasilkan kesepakatan, maka
Pengadaan Langsung dapat
dinyatakan gagal dan dapat
dilakukan Pengadaan Langsung
ulang dengan mencari Penyedia
lzin

b. Apabila  tercapai  kesepakatan
harga dibuatkan tanda bukti
perjanfian

o

7 | PPK melakukan perjanjian dengan Hasil Kesepakatan 1Hari | Bukti
penyedia dan mendapatkan bukti - Perjanjian
perjanjian berupa bukti pembelian
atau kuitansi é

8 | Pejabat Pengadaar; membandingkan + Spesifikasi Teknis 1Hari | Perbandingan
harga dan kualitas paling sedikit dari 2 @ *+ HPS harga dan
{dua) sumber informasi yang berbeda > kualitas

S | Pejabat Pengadaan mengundang Undangan dilampiri 1 Hari | Adanya
calon Penyedia yang diyakini mampu spesifikasi teknis dan/atau penyedia yang
untuk  menyampaikan penawaran 4 » gambar serta dokumen- diundang
administrasi, teknis, dan harga serta dokumen lain yang
memberikan penjefasan menggambarkan jenis

pekerjaan yang dibutuhkan

10 | Penyedia yang diundang Dokumen penawaran 3 Hari | Berita Acara
menyampaikan penawaran administrasi, teknis dan harga Pentasukan
administrasi, teknis, dan harga secara Penawaran
fangsung sesuai jadwal vang telah
ditentukan dalam undangan

il | Pejabat Pengadaan membuka ¥ Dokumen Penawaran 1Hari | Berita Acara
Dokumen penawarin penyadia Pembukaan

Penawaran




12 | Pejabat  Pengadaan melakukan Dokumen Penawaran 1Hari ; Berita Acarz
evaluasi  administrasi dan  teknis penyedia Evalyasi
dengan sistem gugur Penawaran
13 | Pejabat  Pengadaan  melskukan Dokumen Penawaran 1Hari | Berita Acara Negosiasi harga ditakukan
klarifikasi teknis dan negosiasi harga penyedia Klarifikasi berdasarkan HPS
untuk mendapatkan Penyedia dengan > Teknis dan
harga vyang wajar serta dapat Negosiasi
dipertanggungjawabkan Harga
14 | a. Apabila negosiasi harga tidak
menghasilkan kesepakatan, maka
Pengadaan Langsung dapat
dinyatakan gagal dan dapat
dilakukan Pengadaan Llangsung
ulang dengan mencart Penyedia
lain a
b, Apabila  tercapai  kesepakatan é
harga proses dilanjutkan
15 | Pejabat Pengadaan membuat Berita - Berita Acara Pemasukan 1 Hari Berita Acara BAHPL memuat :
Acara Hasil Pengadaan Langsung Penawaran Hasil {a) nama dan alamat
- Berita Acara Pembukaan Pengadaan Penvedia; (b} harga
Penawaran Langsung penawaran terkoreksi dan
- Berita Acara Evaluasi harga hasil negosiasi; (c}
Penawaran unsur-unsur yang dievaluasi
- Berita Acara Klzrifikasi {apabila ada}; {d} hasii
Teknis dan Negosiasi Harga negosiasi harga {apabila ada);
{e} keterangan lain yang
dianggap periu; dan {f)
tanggal dibuatnya Berita
Acara.
16 | Pejabat Pengadaan menyampaikan Berita Acara Hasif Pengadaan 1 Hari | Tersampaikan
Berita Acara Hasil Pengadaan . Langsung itya BAHPL dan
Langsung dan salinan Dokuman @ salinan
Pemilthan  Penyedia  Barang/lasa Dokumen
kepada PPK Pemilihan
kepada PPK
17 | PPK melakukan perjanjlan dengan Berita Acara Hasil Pengadaan 1 Hari | Surat Perintah
penyedia dan mendapatkan bukti Langsung Kerja {SPK}

perjanjian berupa Surat Perintah Kerja
{5PK}




Pejabat Pengadaan menyerahkan

i8 @ Dokumen Asli Pemilihan 1Hari | Berita Acara
dokumen asli pemilihan Penyedia Serah Terima
PenyediaBarang/lasa kepada PA/KPA Deokumen Asli
Pemilthan
Penyedia
19 | Pejabat Pengadaan membuat laporan Dokumen Asli Pemilihan iHari | Laporan
mengenai proses Pengadaan kepada Penyedia Proses
PAJKPA Pengadaan
Total Wakty Penyelesaian ; | 10 Hari




Lampiran : Peraturan Gubernur Gorontalo tentang Standar Operasional Prosedur (SOP) Pada Biro Pengadaan Sekretariat Daerah Provinsi Gorontalo

SOP PENGKAMHAN ULANG RUP

PELAKSANA MUTU BAKU
NO AKTIVITAS KEPALA | SEKRETARIAT TIM KET
PASKPA PPK uLP uLP PENGKAJIAN KELENGKAPAN WAKTY OUTPUT
RUP ULP _

1 PA/KPA menyusun dokumen Rencana Umum : 1. Daftar hasil identifikasi lbulan | 1. Dokumen RUP tersusun | Dokumen RUP
Pengadaan (RUP) beserta kelengkapannya; | { | } kebutuhan dan diumumkan pada meliputi :
mengumumkan RUP  pada  website 2. Standar biaya masukan/ keluaran website K/L/Pemda/l, 1. Dokumen KAK
K/L/Pemda/l, papan pengumuman resmi dan 3. Dekumen RUP, Website papan pengumuman 2. Dokumen
portal pengadaan nasional serta menetapkan K/L/Pemda/l, papan resmi dan portal RKA/RAB
organisasi pengadaan pengumuman resmi dan portal pengadaan nasional

pengadaan nasional 2. SKPPK, 5K Pejabat
4, Daftar pegawai yang mermenuhi Pengadaan, SK PPHP, SK
persyaratan untuk menjabat Tim Teknis
. diorganisasi pengadaan . . .

2 Menyerahkan dokumen RUP kepada : 1. Dokumen RUP 1 Hari | Dokumen RUP diserahkan Dokumen yang
a. Pejabat Pembuat Xomitmen (PPK), dan b 2, Dokumen RKA dari K/L/Pemda/| kepada PPK dan Kepala ULP | diserahkan meliputi:
b. Kepala ULP 3 beserta Surat Undangan 1. Dokumen KAK

Kaji Ulang RUP 2. Dokumen RAB
a 3. Undangan kaji
utang RUP ke ULP

3 1. PPK menerima dokumen RUP kemudian 2 1. Dokumen RUP 3 Hari | 1. Dokumen RUP diterima | Pengkajian ulang RUP

menyiapkan dan mendistribusikan surat 2. SK tim pengkajian RUP 2. Undangan rapat dilakukan atas :

undangan pengkajian ulang RUP koordinasi kaji ulang 1. Kebijakan umum

a) lika diperlukan rapat koordinasi maka RUP terdistribusi, atau pengadaan
menyiapkan dan mendistribusikan informasi tidak 2. Rencana
surat undangan, atau N, diperlukan rapat Penganggaran

b) Jika tidak diperlukan rapat koordinasi —</ tersampaikan kepada pengadaan
maka menginformasikannya kepada Sekretariat 3. KAK
sekretariat - a 3. Dokumen RUP

2. Kepala ULP menerima undangan dan terdisposisi kepada

dokumen RUP kemudian menugaskan dan Sekretariat

menyerahkan dokumen RUP ke tim kaji

ufang RUP melalui sekretariat

4 Menerima disposisi, menyiapkan surat tugas ¥ 1. Lembar disposisi 1 Hari 1. Disposisi diterima
Pokja ULP dan menginventarisasi dokumen __/\ a 2. Dokurnen RUP 2. Surat tugas tim
RUP serta menerima dari PPK : 3. Undangan rapat koordinasi pengkajian RUP
a. undangan rapat koordinasi kaji ulang RUP, pengkajian ulang RUP 3. Dokumen RUP

atau b terinventarisasi
b.informasi bahwa tidak diperlukan rapat v 4. Undangan rapat

koordinasi kaji ulang

koordinasi pengkajian
RUP




i

17 | Menetapkan RKA dan RUP yang telah direvisi 1. Revisi RKA 3 Hari 1. Revisi RKA ditetapkan
berdasarkan hasil pelaksanaan pengkajian 2 2. Revisi RUP 2. Revisi RUP ditetapkan
atau surat usulan perubahan RUP E j
18 | Mengumumbkar ulang RUP dan Revisi RUP 1 hari Pengumuman ulang RUP
menyerahkannya kepada PPK dan kepala ULP
19 1. Menerima RUP yang telah direvisi dan 1 Revisi RUP 1 Hari 1. RUP hasil revisi diterima
memypersiapkan proses penyusunan v dan diproses
Rencana Pelaksanaan Pengadaan (RPP) penyusunan RPP
2. Menerima RUP yang telah direvisi dipersiapkan
2. RUP hasil revisi diterima
20 | Melanjutkan proses pengadaan informasi untuk melanjutkan 1 Hari informasi untuk

)

proses pengadaan

melanjutkan proses
pengadaan diterima

Tetal Waktu Penyelesaian :

Disesuaikan dengan kebutuhan




10 | Menerima salinan berita acara hasil rapat Salinan berita acara hasil rapat 1 Hari 1. Salinan berita acara basil
koordinasi  pengkajian RUP dari tim @ koordinasi pengkajian RUP rapat koordinasi
pengkajian RUP, kemudian pengkajian RUP diterima
menginventarisasi, menyampaikan salinan dari tim pengkajian RUP
kepada kepela ULP dan menyimpan berita 2. Salinan berita acara hasil
acara hasil rapat koordinasi pengkajian RUP rapat koordinasi

pengkajian RUP

11 | Menerima salinan berita acara hasil rapat Salinan berita acara hasil rapat 1 Hari Salinan berita acara hasil
koordinasi kaji ulang RUP dari Sekretariat kaoordinasi pengkajian RUP rapat kaordinasi

pengkajian RUP diterima
dari Sekretariat

12 | Menyampaikan draft surat usulan perubahan ¥ Draft surat usulan perubahan RUP 1 Hari Draft surat usulan
RUP kepada kepala ULP untuk perubahan RUP diterima
ditandatangani melalui Sekretariat Kepala ULP

13 | Menarima dan menandatangani draft surat Draft surat usulan perubahan RUP 1Hari | Draft surat usulan
usulan perubahan RUP perubahan RUP

tertandatangani

14 | Menginventarisasi, menyimpan dan Surat usulan perubahan RUP yang 1 Hari | Suratusulan perubahan
menyampaikan surat usulan perubahan RUF telah ditandatangani kepala ULP RUP yang telah
yang telah ditandatangani Kepala ULP {asli ditandatangani kepala ULP
disampaikan kepada tim pengkajian RUP ULP terinventarisasi dan
dan salinan dikirimkan kepada PA/KPA tersampaikan kepada
melalui PPK) PA/KPA melalui PPK

15 Menerima, mempelajari dan menyampaikan Surat usulan perubahan RUP 1 Hari Surat usulan perubahan
surat usulan perubahan RUP kepada PA/KPA RUP diterima PA/KPA

16 | Menerima salinan berita acarz bhasil rapat Berita acara hasil rapat koordinasi 1 Hari 1. Salinan berita acara hasil

koordinasi pengkajian ulang RUP, atau

salinan surat usulan perubaban RUP da

mempelajari  usulan perubahan RUPyang

diajukan

a. Jika menyetujui usulan perubahan RUP
maka merevisi RKA dan RUP;

b.Jika tidak menyetujui usulan perubahan
RUP maka menginformasikan kepada PPK
untuk melanjutkan proses pengadaan

pengkajian RUP atau surat usulan
perubahan RUP

rapat koordinasi
pengkajian RUP atau
salinan surat usulan
perubahan RUP;

2. Revisi RKA

. Revisi RUP

4. PPK mendapat informasi
untuk melanjutkan
proses pengadaan

L]




Sekretariat ULP menyampaikan kepada tim

1. salinan surat tugas tim 1Harf | Salinan surat tugas tim
pengkajian RUP : [2 j pengkajian RUP pengkajian RUP, dokumen
a. Salinan surat tugas tim pengkajian RUP; 2. Dokumen RUP RUP dan informasi tidak
b. Dokumen RUP; dan 3. Informasi bahwa tidak ada/tidak diperlukan rapat
¢. Informasi bahwa tidak diperlukan rapat __,E diperfukan rapat koordinast tersampaikan

koordinasi pengkajian RUP pengkajian RUP
1. Sekretariat ULP menginventarisasi 1. Undangan rapat koordinasi 1 Hari 1. Undangan rapat
undangan rapat koordintasi pengkajian RUP [ [“ pengkajian RUP koordinasi pengkafian
serta 2. Salinan surat tugas tim RUP diinventarisasi
2. Sekretariat ULP menyampaikan kepada tim pengkajian RUP 2. Salinan surat tugas dan
pengkajian RUP : 3. Dokurnen RUP dokumen RUP serta
a. Salinan surat tugas tim peﬁgkajian RUP; salinan undangan rapat
b. Dokumen RUP; dan koordinasi pengkajian
€. Salinan undangan rapat koordinasi RUP tersampaikan
pengkajian RUP kepada tim pengkaifan
RUP
Menerima salinan surat tugas tim pengkajian v 1. Salinan surat tugas tim 1 Hari Bahan rapat/surat usulan
RUP dan dokumen RUP beserta salinan / pengkajian RUP ada tidaknya perubahan
undangan rapat/ informasi tidak diperlukan > 2. Dokurnen RUP RUP
rapat koordinasi pengkaifan RUP kemudian: \ 3. Salinan undangan
a. lika menerima undangan maka rapat/informasi tidak diperlukan
menyiapkan bahan rapat dan meminta rapat koordinasi pengkajian RUP
sekretariat memfasilitasi kebutuhan tim a
pengkajian RUP ULP;
b. lika tidak diadakan rapat koordinasi
pengkajian RUP maka membuat surat
usulan ada tidaknys perubahan RUP dan
menyampaikannya ke kepala ULP
Melaksanakan rapat koordinasi pengkajian . 1. Undangan rapat koordinasi iHari | Berita acara hasil
RUP, serta membuat berita acara hasil rapat pengkajian RUP pembahasan pengkajian
dan menandatanganinya 2. Dokurnen RUP dan dokumen RUP
RKA
3. Bahan rapat yang disiapkan tim
pengkajian RUP
1. Menyampaikan salinan bertita acara hasil 2 v Berita acara hasil rapat koordinasi 1 Hari | 1.Salinan berita acara hasil

rapat koordinasi pengkajian RUP kepada
PAJKPA,

2. Menyampaikan szlinan berita acara hasil
rapat koordinasi pengkajian RUP kepada
Sekretariat

pengkajian RUP

rapat koordinasi
pengkajian RUP
diserahkan kepada
Sekretariat

2.5alinan berita acara hasil
rapat koordinasi
pengkajian RUP
diserahkan kepada
PASKPA




A 3

fampiran : Peraturan Gubernur Gorontale tentang Standar Operasionél Prosedur (SOP) Pada Biro Pengadaan Sekretariat Daerah Provinsi Gorontalo

SOP PERYUSUNAN DAN KA.JI ULANG RPP

PELAXSANA MUTU BAKU
AXTIVITAS KET
PPK KEPALA SEKRETARIAT FOKIA ULP PM KPA KELENGKAPAN WAKTU ouTPuUT
uLP ULP _
Menyusun Rencana Pelaksanaan Pengadaan Rencana Umum Pengadaan [RLIP) 10Hari | Dokumen RPP Cokumen RPP meliputi :
{RPP) kemudian menyerahkannya kepada Kepala ( ) finat 1. Surat Penetapan REP
ULP Cek list kelengkapan 2. KAK . X
dokumen {tanda terima) 3 Smif'kas',.tekn.ls
4. Gambar (jika dipedukan]
5. HPS
6. BGQ
7. Rancargan kontrak
8. SSUK dan SSKK
9. Salinar: DPA/RKA
10. Salinan sertifikat keahlian FPY -
Menerima dan mendisposisikan dokumen RPP A Dokumen RPP 1 Hari Dokumen RPP terdisposisi
kepada Sekretariat ULP untuk diinventarisasi I |
Menerima disposisi, menginventarisasi dan ) Dokumén RPP 1 Hari Dokumen RPP diserahkan
menyampaikan dokumen RPP kepada Pokja ULP 3 kepada Pokja ULP dan
salinannya disimpan sebagai
arsip
Menerima dan  memeriksa  kelengkapan v Dokumén RPP 1 Hari Undangan rapat
dokumen RFP : b /\ a pembahasan RPP
a}Jika lengkap maka melakukan rapat v .
pembahasan RPP bersama PPK; Draft surat permohonan
b}lika tidak lengkap membuat draft surat kelengkapan dokumen RPP
permohonan kelengkapan RFP dan
diserahkan kepada sekretariat ULP :
Menyerahkan draft surat permohcenan v Draft surat permohonan kelengkapan 1 Hari Draft surat permoh_&man
kelengkapan dekumen RPP kepada Kepala ULP dokumen RPP kelengkapan dokumen RPP
untuk ditangiatangani I:_]: diserahkan kepada Kepala
ULP untuk ditandatangani
Menerima dan menandatangani draft surat - Draft surat permchonan kelerigkapan 1 Heri Surat permohonan
permchonan kelengkapan dokumen RPP dokumen RPP ketengkapat dokumeh RPP
kerudian menugaskan Sekretariat ULP untuk
menyampaikannya kepada PP —
Menerima siurat permohenan kelengkapan Surat permohonan kelengkapan 1 Hari Surat permohonan
dokumen RFP vang telah ditandatangani oleh dokumehn RPP kefengkapan dokumen RPP
Kepala ULP kemudian menyampaikannya kepada diserahkan kepada PPK dan
PPK serta menyimpan salinannya . disimpan sebagai arsip
Menerima surat permohonan  kelengkapan . Surat parmuohonan kelengkapan 3 Harl Kelengkapan dokumen RPP
dokumen RPP  kemudian menylapkan dan dokumen RPP yang diminta diserahkan
menyerahkan kelengkapan dokurnen RPP yang :":l kepada Kepala ULP
dipertukan kepada Kepala ULP .
Menerima kelengkapan dokumen RPP dari PPK v Kelengkapan dokumen RPP 1 Hari Kelengkapan dokumen RPP
dan mendisposisikan kepada Sekretariat LLP | |- diserahkan kepada
% 4 Sekretariat ULP




\

Kelengkapan dokumen RPP

10§ Menerima disposisi, menginventarisasi dan % U 1 Harl Berkas asli kelengkapan RPP
menysmpaikan kelengkapan dokumen RPP diserahkan kepada Pokja ULP -
kepada Pokja ULP [? dan salinannya disimpan
b
11 | Menerima kelengkaspan dokurnen RPP ] Kelenghkapan dokumen RPP 1Hari Kelenigkapan dokumen RPP
Ej diterima
12 | Melakukan rapat pembahasan RP# dan Dokurmen RPP (vang telah lengkap) 1 Hari Berits Acara Rapat Berita Acara Rapal Pembahbasan
membuat berita acars rapat ¢ Pembahasan RPP RPP dilampirkan dalam surat
a) Jika tidak tercapzi kesepakatan antara PPK # 4 permohonan keputusan PAJ/KFA
dan Pokja ULP maka Pokia ULP membuat D <\ b
surat permehonan keputusan PASKPA e
bi Jika tercapal kesepakatan maka Pokja ULP
mefakuban persiapan untuk Rapat Persiapan
Pemilihan Penyedia a .
13 | Membuat surat permohonan kKeputusan PA/KPA 3 Berita Acara Rapat Pembshasan RPP 1 Hari Surat permohonan
dan menyampaikannya kepada PAS/KPA melalui Ijrj keputusan PAJSKPA
secretariat
14 ;i Menerima, mempelajari surat permohenan Surat permohchan keputusan PAJKPA 1 Hari Surat jawaban keputusan
keputusan PA/KPA dan memberikan surat Eb final PA/KPA
jawaban keputusan final kemudian
menyampaikan kepada PPK
15 | Menerima dan mernpelajari surat jawaban dari Surat jawaban keputusan final 1Hari RPP Ravisi
PAJKPA, menetapkan RPP revist {apabfla ada db PAJKPA
perubshan] dan menyampalkan kepada Pokja
ULP meialui kepals ULP
16 | Menerima salinan surat Jawaban keputusan final Surat jawaban i_(eputusan final 1 Hari Surat jawaban keputusan
PAJKPA dan RPP Revisi kemudian PAJKPA dan RPF Revist final PASKPA dan RPP Revisi
mendisposisikan keoada Sekretariat ULP terdisposisi kepada
Sekretariat ULP
17 | Menerimz disposisi, menginventarisasi  dan Salinan surat jawaban keputusan finai 3 Hari Safinan surat jawaban
menyampaikan salinan surat jawaban keputusan Lo PASKPA dan RPP Revisi keputusan final PA/KPA dan
final PA/KFA dan RFP Revisi kepada Pokja ULF RPP Ravisi diserahkan
Clj kepada Pokja ULP dan
disimpan sebagai arsip
18 | Menerimz salinan surat jawaban keputusan finat Salinan surat ja"waban keputusan final 1 hari $alinan surat jawaban

PASKPA dan RPP Revisi

PA/KPA dan RPF Revisi

keputusan final PA/XPA dan
RPF Revisi diterima




*

ig

Melaksanakan Rapat Persiapan Pemilihan
Penyedia

Dokumen RUP dan APP Revisi

1 Hari

Berita Acara Hasil Rapat
Persiapan Pemilihan
Penyedia

Hal - hal yang dibahas :
Pemilihzn sistem pengadaan,
penetapan metode penilaian
kuatifikasi, penyusunan jadwal
pemilihan penyecia, penyusunan
Dokumean Pengadaan

Total Waktu Penyalesatan :

Disesuaikan dengan kebutuhan




Lampiran : Peraturan Gubernur Gorontalo tentang Standar Operasional Prosedur (SOP) Pada Biro Pengadaan Sekretariat Daerah Provinsi Gorontalo

SOP PENUNJUKAN LANGSUNG

PELAKSANA MUTU BAKU
NO RINCIAN KEGIATAN POIUA ULP/ WAK ouTPUT
PAJKPA PPK PEJABAT PENYEDIA | LPSE APIP KELENGKAPAN T
PENGADAAN

1 | a. balam hal Penunjukan Langsung - -
untuk penanganan darurat

b. Dalam hal Penunjukan Langsung
bukan untuk penanganan darurat b =®

2 | Setelah adanya pernyataan darurat Pernyataan Darurat 1Hari | » Usulan
dari pejabat yang berwenang, maka anggaran
PA/KPA: kepada
« mengusulkan anggaran kepada ™ pejabat yang
pejabat yang berwenang; dan/atau berwenang
+ memerintahkan PPK dan * Surat
ULP/Pejabat  Pengadaan untuk Perintah
memproses Penunjukan Langsung, kepada PPK
dan uLp/
Pejabat
2 Pengadaan




Pokja ULP/Pejabat Pengadaan Data Penyedia 1 Hari | Ditunjuknya Penyedia yang ditunjuk
menuniuk  Penyedia  yang dinilai penyedia yang memenuhi ketentuan
mampu untuk melaksanakan dinilai mampu sebagai berikut :
pekerjaan darurat vang dibutuhkan a. Penyedia terdekat
yang sedang
melaksanakan
pekerjaan sejenis;
atau
b. Penvedia lain yang
dinilai mampu
melaksanakan
pekerjaan tersebut,
bila tidak ada
Penyedia
sebagaimana
dimaksud pada
huruf a)
PPK menerbitkan Surat Perintah Penyedia yang ditunjuk | 3 Hari | Surat Perintah
Mudai Kerja {SPMK}. > Mulai Kerja
{SPMK}
Opname pekerjaan  di  lapangan 2 Hari | Hasil opname Proses penunjukan
dilakukan bersama antara PPK, Pokia pekerjaan di langsung dilaksanakan
ULP/Pejabat Pengadaan, dan lapangan secara simultan
Penyedia {apabila diperlukan}
PPK, Pokja ULP/Pejabat Pengadaan, Hasil cpname pekerjaan | 2 Harl | « Spesifikasi
dan Penyedia membahas jenis, di lapangan Teknis
spesifikasi tekais, volume pekerjaan, s Volume
dan waktu penyelesaian pekerjaan Pekerjaan
* Wakiu
Penyelesaian
Pekerjaan
PPK menyusun dan menetapkan HPS Data terkait 2 Hari | HPS
untuk diserabkan kepada Pokja
ULP/Pejabat Pengadaan
Pokja ULP/Pejabat Pengadaan standar Dokumen 1 Hari | Dokumen
menetapkan Dokumen Pengadaan L Pengadaan Pengadaan
sesuai hasil pembahasan
Dokumen Perigadaan disampaikan Dokumen Pengadaan 1 Hari | Penyedia
kepada Penyedia menerima
Y. Dokumen
| E ‘ Pengadaan




10 | Penyedia menyampaikan Dokumen Dokumen Penawaran 1 Hari | Berita Acara
Kualifikasi dan Dokumen Penawaran Pemasukan
dalam 1 {satu} sampul yang berisi: Penawaran
formulir isian kualifikasi, administrasi,
teknis, dan harga kepatla Pokja
ULP/Pejabat Pengadaan

11 | Pokja ULP/Pejabat Pengadaan v Dokumen Penawaran 1 Hari | Berita Acara
membuka Dokumen Penawaran dan - Pembukaan
melakukan evaluasi  administrasi, Penawaran
teknis, dan harga

12 | Dalam melakukan evaluasi, Pokja Dokumen Penawaran 1Hari | » Berita Acara
UiP/Pejabat Pengadaan melakukan Evaluasi
klarifikasi dan negosiasi teknis dan Penawaran
harga untuk mendapatkan harga yang T e Berita Acara
wajar serta dapat l Klarifikasi dan
dipertanggungiawabkan. @ Negosiasi

Teknis dan
Harga

13 | Pokja ULP/Pejabat Pengadaan » Undangan 1 Hari | Adanya
mengundang sekalipus + Dokumen penyedia yang’
menyampaikan Ookumen Pengadaan Pengadaan diundang
untuk Penunjukan Langsung kepada
Penyedia yang dinilai mampu dan
memenuhi kualifikast untuk
mengerjakan pekerjaan tersebut

14 | Penyedia yang diundang memasukkan Dokumen Xualifikasi 1Hari | Berita Acara
Dokumen Kualifikasi Pemasukan

Dokumen
Kualifikasi

15 | Pokja ULP/Peiabat Pengadaan Dokumen Kualifikasi 1 Hari | Berita Acara
melakukan evaluasi kualifikasi seperti Evaluasi
pada Pelelangan Umum Dokumen

Kualifikasi

16 | Pokja ULP/Pejabat Pengadaan v Dokumen Kualifikasi 1 Hari | Berita Acara
mefakukan pembuktian  kualifikasi Pembuktian
seperti pada Pelelangan Umum Dokumen

Kualifikasi

17 | Pokja ULP/Pejabat Pengadaan h J Dokumen Pengadaan 1Hari i Berita Acara

memberikan penjelasan Pemberian
Penjelasan




1% | Penyedia menyampaikan DBokumen Dokumen Penawaran 3 Hari | Berita Acara
Penawaran dalam 1 (satu} sampul Pemasukan
yang berisi; dokumen administrasi, Cekumen
teknis, dan harga secara langsung Penawaran
atae  dikiim  melalui  pos/jasa
pengiriman kepada Pokja ULP/Pejabat
Pengadaan
19 | Pokja ULP/Pejabat Pengadaan ¥ Dokumen Penawaran 1 Hari | Berita Acara
membuka penawaran dan melakukan Pernbukaan
evaluasi administrasi, teknis, dan Dokumen
harga dengan sistem gugur Periawaran
20 | Dalam melakukan evaluasi, Pokja @._. Dokumen Penawaran 3 Hari | « Berita Acara
ULP/Pejabat Pengadaan melakukan Evaluasi
klarifikasi dan negosiasi tekmis dan Penawaran
harga untuk mendapatkan Penyedia e Berita Acara
dengan harga yang wajar serta dapat Klarifikasi dan
dipertanggungjawabkan Negosiasi
Teknis dan
Harga
23 | a. Apabila has evaluasi dinyatakan ¥
tidak memenuhi syarat, Pckja b /
ULP/Pejabat Pengadaan
mengundang Penyedia lain a
b. Apabila hasil evaluasi dinyatakan
memenuhi syarat, proses 1
penunjukan fangsung difanjutkan
22 | Pokja ULP/Pejabat Pengadaan + Berita Acara Evaluasi | 1 Harl | Berita Acara BAHPL memuat :
menyusun  Berita  Acara  Hasil Kualifikast Hasil {1} uraian singkat
Penunjukan Largsung » Berita Acara Penunjukan pekerjaan {2} nama dan
Pembuktian Langsung alamat Penyedia; (3}
Kuatifikast harga penawaran
« Berita Acara Evaluasi terkoreksi dan harga
Penawaran hasil negosiasi; {4}
+ Berita Acara Nomor Pokok Wajib
Klarifikasi dan Pajak {NPW/P); (5)
Negosiasi Teknis dan unsur-unsur yang
Harga dievaluasi; {6}
keterangar lain yang
! diznggap perly; dan (7)

tanggal dibuatnya
Berita Acara.




23

a. Apabila nilal Penunjukan Langsung
sampai dengan Rp 200.000.000,-
{dua ratus juta rupiah)

b. Apabila nilai Penunjukan Langsung
di ates Rp 200.000.000,- {dua ratus
juta rupiah}

24

Pejabat  Pengadaan  menetapkan
Penyedia berdasarkan Berita Acara
Hasil Penunjukar Langsung

Berita Acara Hasil
Penunjukan Langsung

1 Hart

Penetapan oleh
Pejabat
Pengadaan

25

a. Apabila nilai Penunjukan Langsung
sampai dengan Rp
100.000.000.000,- (seratus miliar
rupiat)

b. Apabila nilai Penunjukan Langsung
di atas Rp 100.000.000.000,-
{seratus miliar rupiah}

26

Pokja ULP menetapkan Penyedia
berdasarkan Berita Acara  Hasil
Penunjukan Langsung

Berita Acara Hasil
Penunjukan Langsung

1 Hari

Penetapan oleh
Pokja ULP

27

Pokja ULP mengusulkan Penetapan
Pemenang  kepada PA  yang
ditembuskan kepada PPK dan APIP
Kementerian/lembaga/Pemerintah
Daerah/institusi yang bersangkutan

Berita Acara Hasil
Penunjukan Langsung

1 Hari

Usulan

Penetapan
Pemenang
kepada PA

28

a. Apabila PA tidak setuju dengan
usulan Pokja ULP dengan alasan
yang sesuai dengan ketentuan
peraturan  perundang-undangan,
maka PA memerintahkan evaluasi
ulang aau menyatakan
Penunjukan Langsung gagal

b. Apabila PA setuju dengan usulan
Pokjz ULP :

4




29 | PA menetapkan pemenang Usulan Penetapan 1 Hari | Penetapan

berdasarkan usulan darj Pakja ULP Pemenang kepada PA Pemenang oleh
PA

30 | Pokja ULP/Pejabat Pengadaan Penetapan Pemenang 1 Hari | Pengumuman Pengumuman memuat :
mengumumkan  hasil  penetapan Pemenang oleh » uraian singkat
Penyedia yang ditunjuk di website Pokja ULP/ pekerjaan;
Kementerian/Lembaga/Pemerintah Pejabat * nama, NPWP, dan
Daerah/Institusi masing-masing dan Pengadaan alamat Penyedia; dan
papan pengumuman resmi untuk s harga penawaran
masyarakat kecuali untuk pekerjaan terkoreksi dan harga
yang bersifat rahasia hasil negosiasi

31 | Masyarakat dapat menyampaikan Penetapan Pemenang 2 Hari | Aduan
pengaduan kepada APIP Masyarakat
Kementerian/Lembaga/Pemerintah
Daerah/institusi yang bersangkutan
apabila dalam proses Penunjukan
Langsung menemukan bukti
penyimpangan prosedur dan/atau
KKN

32 | PPX menerbitkan SPPB! dan segera Penetapan Pemenang S Hari { » S5PPBI

mempersiapkan proses Xontrak / SPK

¥ 3

s Kontrak / 5PK

Total Waktu Penyelesaian :

Sesuai kebutuhan
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